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HUONG DAN

T6 chirc Hoi nghi can bd, cong chire, vién chire va nguoi lao dong
Hoat dong cia Ban Thanh tra nhan dan trong truwong hoc, co quan quan ly
giao duc huyén Nam Truc nam hoc 2021-2022

Thuc hién Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh pha “Vé
thuc Lién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi su
nghiép cong lap”; Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ctiia Bo Noi vu
huéng dan mot sé ndi dung ciia Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP; Nghi dinh sé
149/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét khoan 3 diéu
63 cua Bo Luéat Lao dong vé thuc hién quy ché dan chu & co s6 tai noi lam viéc;
Nghi dinh sb 159/2016/ND-CP cua Chinh pht “Quy dinh chi tiét va bién phép thi
hanh mét s diéu ctia Luét Thanh tra vé td chirc va hoat dong cua Ban thanh tra
nhan dan”; Huéng dan s6 1360/HD-TLD ngay 28/8/2019 ctia Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam vé “Hudng dan cong doan tham gia xdy dung va thuc hién quy ché
dan chu & co s¢ tai noi lam viéc”; Thong tu sé 63/2017/TT-BTC ngay 19/6/2017
ctia Bo Tai chinh vé “Quy dinh l4p du toén, quan ly, st dung va quyét toan kinh
phi ddm bao hoat dong cia ban thanh tra nhan dan”; Hudéng dan sé 02/HD-CDN
ngay 30/01/2018 cua Cong doan Giao duc Viét Nam vé viée td chire va hoat dong
cua Ban Thanh tra nhan dan trong cac co quan nha nudc, don vi su nghiép cong
lap, doanh nghiép nha nudc thudc nganh Gido duc; Cong vin sé 763-CT/TU ngay
15/5/2019 cuia Tinh tty Nam Dinh vé viéc Nang cao hidu qua Quy ché dan chu & co
s&; Cong van s6 349/UBND-VP8 ngay 31/5/2019 ciia UBND tinh vé viéc nang cao
hidu qua thuc hién Quy ché dan chu 6 co so;

Thuc hién Théng tu sd 11/2020/TT-BGDBT ngay 19/5/2020 cua Bo
GD&DT va Huéng dan lién tich sé 1327/HDLT-SGDDT-CBGD cia S6¢ GD&PT
Nam Dinh vé viéc huéng dan thuc hién dan chu trong hoat dong co cua co s& gido
duc cdng 1ap. Phong Gido duc va Do tao phdi hop cung Lién doan lao dong huyén
NamTruc huéng dan néi dung t6 chirc Hoi nghi can bd,cong chuc, vién chic va
nguoi lao dong (viét tait HNCB,CC,VC,NLD) va hoat dong Ban Thanh tra nhan
dan trong cac truong hoc va co quan quan ly gido duc nam hoc 2021 -2022 nhu
sau:

I. MUC PiCH

1. Phat huy quyén lam chi cta cén bd, cong chire,vién chirc va nguoi lao
dong (viét tit CB,CC,VC,NLD), ning cao hiéu luc, hiéu quéa quéan ly nha nudc, o
chire thuc thi phap luat, giai quyét tdm tu, nguyén vong ctiia CB,CC,VC,NLD. Tiép
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tuc day manh cai cach hanh chinh, tang cuong cong khai, minh bach cac quy dinh,
chinh sach dén véi CB,CC,VC,NLD. Chén chinh 18 1i, phong céach lam viéc, thuc
hién vén héa céng vu cia CB,CC,VC,NLPD trong thi hanh cong VU va nang cao
trach nhiém cda nguoi dimg dau co quan, don vi; tang cudng né nép, ky cuong, ky
luat trong co sO gido duc; phong chong hanh vi tidu cuc, lang phi, quan liéu, ctra
quyeén.

2. Bé d6i ngi CB, CC, VC, NLD tham gia v kién, ban céc giai phap thyc hién
cac chu truong, chinh sach cua Dang, phép luat cia Nha nudc vé hoat dong cua co
s gido duc, ke hoach phat trién nha trudng, ké hoach nam hoc, céc vén dé lién
quan dén quyen, loi ich hop phap cua CB, CC, VC, NLD trén co sé& do dé CB, CC,
VC, NLD thuc hién giam sét, kiém tra.

II. YEU CAU

1. Thuc hién dan chu trong hoat dong cia co quan, don vi pha1 gan lién véi
viéc bao dam sy lanh dao cua to chire bang & co quan, don vi; chip hanh nguyén
tic tap trung dan chu phat huy vai tro cua ngudi ding dau co quan, don vi va cia
t6 chirc doan thé quan ching cta co quan, don vi.

2. Dén chu trong khuén khé cta Hién phap va phap luat; kién quyét xur ly
nhiing hanh vi loi dung dén chu vi pham phép luét, xdm pham quyén, loi ich hop
phéap cda can bd, cong churc, vién chic va quyén lam chu cua nhan dan, can tré
viée thuc hién nhiém vy clia co quan, don vi.

3. Tat c4 céc co quan quan ly gido duc va cac truong hoc déu phai té chirc Hoi
ngh1 CB, CC, VC, NLD mot 1an/nam, vao dau nam hoc. Trong qua trinh phdi hop
t6 chire Hoi nghi CBCCVC, ngudi lao dong can quan tdm t6i viéc gianh thoi glan
dé to chirc cho nha gido, can b quan ly gido duc, ngum lao dong (theo tung td
chuyén moén hoac tu’ng bd phén cdng tac) thao ludn, déi thoai, gop v, dé xuét cac
giai phéap thuc hién dé bd sung, hoan thién céc van ban sé trinh tai Hoi nghi.

Hoé1i nghi CB, CC, VC, NLDb du’oc theo quy dinh tai Nghi dinh s6 04/2015/ND
— CP cua Chinh phu, Thong tu s6 01/2016/TT- BNV cua B Noi vu hudng dan
thuc hién Nghi dinh s6 04/ND — CP va Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay
19/5/2020 cua B¢ Gido duc va Pao tao vé “Hudng dan thuc hién dan chu trong
hoat dong ctia co s6 gido duc cong 1ap”, dong thoi bam sat nhiém vu chinh tri, cac
chi ti€u cua nganh va co quan, don vj dé ra dam béo thiét thuc, hiéu qua, phu hop
v6i thuc té, tranh hinh thuc

4. Béi tuong du H01 nghi CB, CC, VC, NLD ¢ co quan quan ly gido duc,
truong hoc 1a toan thé Nha gido, cén bo QL, cong chtre, vién chirc va ngudi lao
dong trong don vi. Hoi nghl duoc to chue khi it nhét 2/3 CB, CC, VC, NLb ¢6
mat du hoéi nghi. Nghi quyét, quyét dinh cta hoi nghi dugc thong qua c¢é trén 50%
s6 ngudi du hoi nghj tan thanh va n6i dung khong trai véi quy dinh cia phap luat.
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5. Kinh phi t6 chue hoi nghi duoc lay tir kinh phi quan ly cta co quan, don vi.
Tén dung ngay “thoi gian vang” hién tai dé té chuc Hoi nghi va dam bao ding
c4c quy tic an toan phong chéng dich Covid-19 theo quy dinh ctia Y té.

III. NQI DUNG CUA HOI NGHI

A. Chuan bj t6 chirc hi nghi

1.1. Hop tru bi:

- Thu truéng co quan triéu tdp, thanh phan gdm: Thu trudng, Bi thu cap uy,
Chu tich Coéng doan dé théng nhat chu truong, thong qua ké hoach, muc tiéu, noi
dung hdi nghi; dy kién thoi gian td chuc hdi nghi va phan cong chuan bj cic noi
dung cta hoi nghi chinh thic.

- Thu trudng co quan, don vi chuéan bi céc van ban, bao céo sau:

+ Kiém diém thuc hién thuc hién cac nghi quyét, chu truong, chinh sach cua
Dang, Phap luét cia Nha nude c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vuy cua co quan,
don vi;

+ Kiém diém thue hién Nghi quyét Hoi nghi CB, CC, VC, NLD nam hoc
trudce, thyc hién dan chu trong hoat dong cia co quan, don vi (Quy ché dan chu co
s0; Quy che chi tiéu ndi bo; Quy ché lam viéc; Quy cheé thi dua, khen thudng va ky
It o )

+ Du thao céc chi tiéu ké hoach, cac bién phap thuc hién nhiam cai tién 18 18i
lam vigc, cai thién diéu kién lam viéc, nang cao doi séng can bg, cong chuec, vién
chirc va nguoi lao dong.

+ Kiém diém trach nhiém cua nguoi dimg dau co quan, don vi trong viéc thuc
hién ké hoach cong tac hang nam;

+ Du thdo Quy ché chi tiéu ndi by, bdo cdo cdng khai tai chinh (day la noi
dung quan trong dwgc quy dinh tai khoin 2.c cia Piéu 5- Nghi dinh
04/2015/ND-CP ciia Chinh phii ngay 09/01/2015); quy ché hoat dong co quan,
don vi; quy ché thi dua, khen thudng va ky luat....( néu ban hanh moi, hodc diéu
chinh, bo sung) ctia co quan, don vi;

- Ban chép hanh cong doan co quan, don vi chuan bi van ban, béo céo sau:
Bao cdo tong ket phong trao thi dua, noi dung xét khen thudng nam hoc trudc va
phat dong phong trao thi dua, céc cudc van dong ndm hoc méi.

- Bao cdo ctia Ban Thanh tra nhan dan: Két qua giam sét theo ké hoach dé ra
trong nam hoc trudce va chuong trinh cong tac, hoat dong cuia Ban Thanh tra nhan
dan nam hoc méi.

1.2. T6 chire lay y kién cic td chuyén mén va cac to cong doan:

- N6i dung lay y kién: Thoi gian t8 chiic hoi nghi va du thao cac van ban, bao
cao da néu & muc 1.
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- Céc td chuyén mon va céc td cong doan cia co quan, don vj td chuc hop
nghién ctru, dan chu thao luan nhat la: ban céc bién phap thuc hién céc chi tiéu ké
hoach; cai tién 1€ 15i lam viéc, cai thién didu kién lam viéc dé nang cao doi séng
can bo, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong; quy ché chi tiéu ndi bd; quy ché
hoat dong co quan, don vi; quy ché thi dua, khen thuong va ky luat....( néu ban
hanh méi, hoac didu chinh, bd sung) cua co quan, don vi nhim thuc hién tot cac
chi tiéu ké hoach d ra).

- Céc t6 chuyén mén va cac td cong doan cua co quan, don vi cir ngudi dai
dién phat biéu tai hoi nghij chinh thirc.

- Thu truéng co quan, don vi, Chu tich Cong doan co quan, don \1 téng hopy
kién, phoi hop stra chira, hoan chinh cdc vin ban, bdo cdo dé trinh tai hoi nghij
chinh thirc.

B. T6 chirc hdi nghi

1. Boan chu tich va thu ky hoi nghj

a. Poan chu tich gdm ngudi ding dau don vi va Chu tich cong doan co quan,
don vi. Tty theo tinh chat, yéu ciu can thiét ma Poan chi tich ¢6 Bi thu cap uy co
quan, don vi.

S6 luong nguoi tham gia doan chu tich hoi nghi: it nhét 1a 03 ngudi, gdbm
nguoi ding dau co quan, don vi, chu tich cong doan co quan, don vi va 01 dai biéu
khac: theo tinh chat, yéu cau can thiét ma doan cha tich c6 Bi thu hodc Pho Bi thu
cap uy; hodc 01 dai biéu can bo chu chot dai dién cho cac té chuyén mén, cac td
chire doan thé khéc trong don vi.

Truong hop nguoi dung dau co quan, don vi hodc Chu tich cong doan co
quan, don vi dang trong thoi gian thi hanh ky luét hinh thire tir khién tréch tré lén,
tap the lanh dao co quan, don vi hodc Ban chéap hanh céng doan co quan, don vi
cu dai dién tham gia Poan chu tich.

b. Thu ky hdi nghi do Poan chu tich ctr va thuc hién nhiém vu theo sy phan
cong cua Poan chd tich.

2. Ngi dung hoi nghi CB, CC, VC, NLP

Phan thir nhit: Trinh bay cic bdo cdio

2.1.Thi trwéng don vi:

- B4o cdo kiém diém viée thue hién cac nghi quyét, chu truong, chinh sich
clia Dang, phdp luat ctia Nha nude cé lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua co
quan, don vi;

- Béo cdo kiem diém viéc thuc hién Nghi quyét héi nghj CB, CC, VC, NLD

nam hoc truée va nhiing quy dinh vé thue hién Quy ché dan chu trong hoat dong
cua co quan, don vi;
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- Panh gia tong két va kiém diém trach nhiém cia clia nguoi ding dau co
quan, don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tac va trién khai K€ hoach ndm
hoc 2021-2022.

- Bao cédo cong khai tai chinh cong khai.
2.2. Chi tich Cong doan co s6:

- Béo cdo tdng két phong trao thi dua; két qua thi dua, khen thuéng nam hoc
2020-2021 va phat dong phong trao thi dua va du thao giao udc thi dua ndam hoc
2021-2022;

- Bao céo tong hop y kién dong gop xay dung du thao Quy ché dan chi co s6;
Quy ché chi tiéu ndi bo; Quy ché lam viéc co quan; Quy tic Umg xir; Quy ché thi
dua, khen thudng va ky luét....( néu ban hanh méi, hoac diéu chinh, b sung).

2.3. Ban Thanh tra nhan dan cia co quan, don vi bdo cdo két qua cong tac
nam hoc trudc va nhitng nhiém vu trong tdm nam hoc mai.

Ngoai nhitng véan ban trén, nguoi ding ddu co quan, don vi thong nhat véi
Chu tich CBbCS quyét dinh cac ndi dung cong khai tai hoi nghi hoac nhirng noi
dung ldy ¥ kién CB, CC, VC, NLD tai hoi nghi theo quy dinh tai Diéu 7, Diéu 9
Nghi dinh s 04/2015/ND-CP va Diéu 9 Théng tu s6 11/2020/TT-BGDDT.

Phan thir hai:

1. Ban cac bién phap thuc hién chi tiéu, ké hoach nim mdi va ban cac bién
phép cai tién cac didu kién lam viéc, nang cao doi song cia NGCBQLNLD trong
co quan don vi;

2. Nguoi dimg dau co quan, don vi ling nghe y kién déng gop cua CB, CC,
VC, NLD; giai dap thac méc, kién nghi cua CB, CC, VC,NLD ;

3. Biéu quyét va théng qua Quy ché dan chi co sd; Quy ché chi tiéu noi bo;
Quy ché lam viéc co quan; Quy tic Gng xu; Quy ché thi dua, khen thudng va ky
luat....( néu ban hanh mai, hodc didu chinh, bd sung) cta co quan, don vi va thong
béo cac quy ché duogc sira ddi hodc khong sira doi dé Hoi nghi biét, biéu quyét va
dugc ghi trong bién ban Hoi nghi.

4. Bau Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh cta phap luat (néu Ban Thanh
tra nhan dan da hét nhiém ky hodc don vi méi thanh 1ap);

Phan thir ba: Phat biéu cua dai biéu cip trén (néu co)

Phan thir tw: Khen thudng ca nhan, tap thé cua co quan, don vi ¢6 thanh tich
trong nam hoc 2020- 2021.

Phan thir nim:

1. Phat dong phong trao thi dua va ky giao udc thi dua giira to chirc Cong
doan, ca nhan CB, CC, VC, NLD vd6i nguoi dung dau co quan, don vi.
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2. Thong qua nghi quyét hoi nghi - Lay bidu quyét quyét nghi.

Phan thir sdu: Bé mac hoi nghi

C. To chirc thwe hién nghi quyét hi nghi nim hoc 2021-2022

1. Nguoi dimg dau co quan, don vi phéi hop vai cong doan co quan, don vi
phd bién, huéng dan, don déc viée thuc hién Nghi quyét hdi nghi; cir du mdi dé
phéi hop, theo ddi, dé xudt xu ly kip thoi nhiing phat sinh trong qua trinh to chirc
thuc hién.

2. Dinh ky 6 thang mét lan, ngudi dung dau co quan, don vi phéi hop véi
cong doan co quan, don vi to chie kiém tra, dénh gia két qua thuc hién Nghi quyét
hoi nghi; thong béo két qua kiém tra, danh gia dén toan thé CB, CC, VC, NLP va
nguoi lao dong trong co quan, don vi.

IV. BAN THANH TRA NHAN DAN

1. Thanh tra nhan dan la hinh thtrc giam sat cta nhin dan théng qua Ban
thanh tra nhan dan déi voi viéc thuc hién chinh sach, Phap luat, viéc giai quyét
khiéu nai, t cdo, viéc thuc hién phap luat vé dan chu co sé cua co quan nha nudc,
don vi su nghiép cong lap.

2. T6 chirc Ban thanh tra nhan dén & co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong
1ap.

- Ban thanh tra nhan dan ¢ co quan quan ly gidao duc, don vi su nghiép cong
lap do CB, CC, VC, NLD bau.

- Ban thanh tra nhan dan c¢6 tir 03 dén 09 thanh vién la ngudi lao dong, hoac
dang cong tac trong co quan quan ly gido duc, don vi sy nghiép cong lap.

- Nhiém ky cua Ban thanh tra nhan dan 1a 02 nam.

- Trong nhiém ky, néu thanh vién Ban thanh tra nhan dan khong hoan thanh
nhiém vu hodc khdng con duge tin nhiém thi Ban chap hanh Cong doan co sg dé
nghi hi nghi CB, CC, VC, NLD bai nhiém va bau ngudi khac thay thé.

- Hinh thtrc bau bang phiéu kin.

3. Hoat dong cua Ban thanh tra nhan dan dugc thanh 14p & co quan quén ly
giao duc, don vi sy nghiép cong lap.

Theo quy dinh tai Piéu 75 Luat Thanh tra va Diéu 34 Nghi dinh s6
159/2016/ND-CP, Ban chdp hanh céng doan co s& ¢6 trach nhiém huéng dan hoat
dong ctia Ban TTND.

Hoat dong cia Ban TTND ¢ co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap

duoc quy dinh tai Diéu 28, 29,30, 31,32 va Biéu 33 ciia Nghi dinh 159/2016/ND-
CP.
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4. Kinh phi hoat dong ctia Ban TTND: Quy dinh tai Thong tu s6 63/2017/TT-
BTC ngay 19/6/2017.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Can ct tinh hinh thuc té va hudng dan cua cép trén, Phong GD&DT phbi
hop Lién doan lao dong huyén xay dung hudng dan lién tich vé viéc to chire hoi
nghi NGCBQLNLD; t6 chirc giam sat truc tiép viéc to chirc hoi nghi CB, CC, VC,
NLD & céc don vi dé chi dao, t6 chtic danh gié, rt kinh nghiém.

2. B6i véi Thu trudng cac don vi trudng hoe, co quan quan li gido duc trén co
s& huéng dan ctia cp trén phdi hop v6i Ban chdp hanh cong doan ddng cap chuan
bi du thao day du cac van ban ldy y kién gop vy t6i t6 chuyén mén, cén bo, vién
chtc va ngudi lao dong khi thdng nhét cao méi to chire hdi nghi. Trong qua trinh
t6 chirc thuc hién Thu trudéng don vi phai truc tiép theo ddi, lang nghe y kién, tim
tu nguyén vong ctia vién chirc va ngudi lao dong; phéi hop chat ché vai Ban Chép
hanh Céng doan co so giai quyét kip thoi nhimng kién nghi hop phép, chinh dang
cua CB, CC, VC, NLb. Tao diéu kién dé BCH Cong doan co s¢ thuc hién viéc
gidm sat, phan bién theo Quyét dinh sé 217-QD/TW, ngay 12/12/2013 ciia Bo
Chinh tri (khéa XI) vé viéc ban hanh “Quy ché giam sat va phan bién xa hoi cua
Mt tran T quéc Viét Nam va cac doan thé chinh tri- xa hdi”, nham xay dung co
quan trong sach, viing manh, xay dung mdi quan hé hai hoa, 6n dinh va lam tron
trach nhiém xa héi v6i cong dong.

3. Hiéu luc thi hanh:

- Thot gian td chire Hoi nghi CB, CC, VC, NLD, tir 15 thang 9 va hoan thanh
trude 15 thang 10 nam 2021.

- Céac don vi lén ké hoach, dang ky thoi gian t6 chic Hoi nghi
CB,CC,VC,NLD (Theo mau sé 3) va gii vé Phong GD&DT trude ngay 18 thang
9 nim 2021 qua dia chi: Gmail:nguyenphananhpgdnt@gmail.com dé Lanh dao
Phong Gido duc va Bao tao phéi hop v61 LPLD huyén ct Dai biéu vé du va chi
dao Hoi nghi.

4. Nhiing cong viéc sau Hoi nghi:

4.1. Doan Chu tich, thu ky co6 trach nhiém hoan chinh nghi quyét hot nghi, ky
déng dau giri téi cac to, phong, khoa chuyén mén trong don vi dé thue hién.

4.2. Thi trudng don vi chi dao, kiém tra cdc to chuyén moén giai quyét cac
kién nghi ctia cong chtrc, vién chirc, ubn nan va giai quyét kip thoi cu thé nhimg
phat sinh sau hoi nghi. Tao didu kién (cung cép cac tai liéu: Quy ché chi tiéu ndi
bo, Nghi quyét Hoi nghi CB, CC, VC, NLD, Bién ban Hoi nghi CB, CC, VC,
NLD...) dé Ban Thanh tra nhan dan hoat déng giam sat theo quy dinh cta phap
luat, bao dam cho Coéng doan thuc hién quyén, trach nhiém theo Luat Cong doan
d3 duoc sira d6i ndm 2012 va nhitng quy dinh cua phap luat. Ban chdp hanh cong
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doan co quan cr 6 thang mot lan t6 chire kiém tra két qua thuc hién Quy ché dan
chu trong co quan, don vi va nghi quyét hoi nghi CB, CC, VC, NLP co quan da dé
ra. '

4.3. Ban Chép hanh Céng doan ra quyét dinh cong nhan Ban Thanh tra nhan
dan (néu Ban thanh tra d4 hét nhiém ky ma Hoi nghi biu méi); huéng dén, don dbe
kiém tra viée thuc hién nghi quyét hoi nghi CB, CC, VC, NLD va chi dao hoat
dong cia Ban Thanh tra nhan déan trong don vi theo ding quy dinh cta phéap luat,
dam bao két qua thuc hién nghi quyét cua hoi nghi da ban hanh.

4.4. Hb so Hoi nghi CB, CC, VC, NLD

- Thu trudéng don vi cé trach nhiém bao cdo két qua t6 chirc hoi nghi
CB,CC,VC,NLD béng van ban (theo mau s6 1, 2, 3, 4) cua don vi vé Phong
GD&DT: ngudi nhan B/c Nguyén Phan Anh -Chi tich cong doan Phong GD&DT.

- Chu tich Cong doan co sé ¢ trach nhiém bao cdo két qua hoi nghi va dang
ky thi dua cong doan nam hoc 2021-2022 vé Lién doan lao dong huyén.

- Thoi gian cac don vi giii bao céo vé trude ngay 20 thang 10 nam 2021.

Phong Gido duc & Dao tao, Ban thuong vu LDLD huyén Nam Truc yéu clu

Thu truéng cac co quan, don vi, Chu tich Céng doan cung CB, CC, VC, NLD
nghiém chinh thuc hién./.

TM. BAN THUONG VU PHONG GIAO DUC VA DAO TAO
CHU TICH TRUONG PHONG
e

.

Tran Qudc Doanh Doan Quang Vu




