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HUdNG DAN
Thyc hiQn cn6 aQ nAug bac lucrng thulng xuy6n, ning b{c lutrng

tru6c thtri h3n vh phg c6p thim ni6n vuqt khung hlng nim

Cdn ct Nghi dinh s6 204i20044ID-CP ngdy 1411212004 cta Chinh pht vd
chi5 dO tidn tu<mg di5i v6i crin b0, cdng chric, vi6n chtc vir lgc lugng vfr trang;

Cdn cir Th6ng tu s5 04/2005/TT-BNV ngdy O5lOtl2OO5 c[a Bd N6i ru
hudng d6n thgc hiCn ch6 d6 phu c6p th6m ni€n vuot khung d5i vdi c6n b6, cOng

chirc, vi6n chuc (goi t,it le Th6ng tu s6 O+ZOOSruf-ANVl;

Cnn ct Th6ng tu s6 08/2013,{T-BNV ngiy 3117120L3 cta 86 N6i vu
,i , ,;,^ ^huo'ng dan thuc hidn che dQ nang bic luong thudng xuy6n vd nAng b6.c luong

tru6c thoi h4n d6i voi c6n bQ, c6ng chric, vi6n chuc vi ngudi lao d6ng (goi t6t ld
Thdng tu s6 OS/ZOt:[t-eNV); Th6ng tu si5 o3/ZOZtltt-eNy ngity 29t6/2021
cta Bd N6i vu sria d6i, b6 sung ch6 do nang bdc luong thudng xuy6n, n6ng bdc
tu<mg tru6c thdi han vd chii d6 phu c6p thdm ni€n u;ot khung dili v6i c6n b6, c6ng
chirc, vien chuc vd nguoi lao ddng (goi tit ld Thong tu s6 03/201 IiTI-BNV);

Cin cu Quyi5t dinh s5 26I2019/QD-UBND ngity 201812019 cta IIBND tinh
Nam Dinh barl hdnh Quy dinh vA quin ly to chuc bo mdy vd c6n bd, c6ng chric, vi€n
chric, gi6o vi6n mdm non hqp ddng, lao dQng hqp ddng hong c6c co quan hdnh
chinh, don vi s\r nghidp c6ng l6p; nguoi git chric darh, chric r,.u trong doanh nghiCp
nhd nu6c vd doanh nghi€p c6 v5n g6p cria Nhd nu6c thu6c tinh Nam Dinh;

Cin cri Hu6ng dan s6 430^{D-SNV ngiLy 0710312022 cria Sd N6i vu vd
vi6c hu6ng ddn thuc hi6n ch6 dO nang bic luong thudng xuy6n, ndng b6c luong
trudc thdi han vd phu c6p th6m ni6n vucrt khung hirng nim.

U;.i ban nhdn d6n huy6n hu6ng d5n m6t s6 n6i dung vd thuc hi.;n che do
nAng bdc luong thudng xuy6n, ning b6c luong tru6c thdi han vd phu c6p th6m
ni6n vucrt khung hdng nim cr,r th€ nhu sau:

I. QUY DINH CHUNG
l. Diii tuqng 6p dgng

.a) C6n b6, c6ng chirc, vi€n chric xiip lucrng theo bing luong chuy€n gia
cao cip, c6c bang lucrng chuy6n rr6n, nghi€p vu, thila hdnh, phuc vu lim vi6c
trong c6c co quar nhd nu6c vd trong c6c don vi su nghiOp c6ng l6p, gdm:

- C6n b6 trong c6c co quan nhd nu6c tu Trung uong d6n quqn, huy6n, thi
x6, thdnh phii thuQc rinh thuOc di6n x6p luong rheo ngach, b6c c6ng chiic hallh
chinh quy dinh tai Di6m b Kiorin I Didu 3 Nghi dinh s6 20+/zo0,l,No-Cp:
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- C6ng chric, vi€n chirc trong c6c co quan nhd nudc, dcrn vi sg nghiQp c6ng
l6p x6p lu<rng theo b6ng luong chuy€n gia cao cdp. bdng luong chuydn m6n,
nghiQp vp, thta hanh, phgc vq;

b) Nhirng ngudi xi5p luong theo bing luong chuy6n gia cao cdp, bdng

luong chuy€n m6n, nghiQp v!, thta hanh, phuc w do Nhi nu6c quy dinh dugc

cip co thd.m quy€n quy€t dinh den ldm viQc t4i c6c dg rin vd c5c co quan, t6 chric

quiic ti5 dAt tai Vi6t Nam mi vdn thuQc danh s6ch tri luong cria co quan, don v!.

c) Nhtng ngudi ldLm vi€c theo chi5 dO hqp ddng lao d6ng trong co quan

hdnh chinh vd don vi sE nghiQp c6ng lip c6 th6a thu$n trong hqp ddng lao d6ng

x6p luong theo Nghi dinh s5 204l2004,tJD-CP ngiy 1411212004 cta Chinh phri

vd chi5 d6 tidn luong dt5i vdi c6n b6, c6ng chirc, vi6n chfc vd luc lugng vt trang.

d) Nhtng ngudi xiip lu<ng theo bang luong do Nhd nu6c {uy dinh thudc chi
tieu bien che duo. c ngAn sdch nhi nu6c c6p kinh phi trong c6c hQi c6 tinh chat dac

tht quy dlnlr tai Nghi dinh s5 +S/Z0l0AtO-Cp ngiry 211412010 cta Chinh phir quy

dinh v€ to chric, hoat dong vd quan lf h6i vd Quy€t dinh s6 68/2010/QD-TTg ngdy
01/1 1/2010 crla Thrl tucrng Chinh phrl vA vi6c quy dinh hQi c6 tinh ch6t dEc tht.

C6c d6i tuong tai c6c Dii5m a, b, c vd d Muc ndy sau d6y ggi chung ldL c6n

b6, cdng chuc, vi6n chirc vi ngudi lao dQng.

2. D5i tuqng kh6ng 5p dgng

Cdn b6 thuQc diQn x6p luong theo bang lunng chuc lr dd duoc x6p luong
theo nhi6m kj,.

rr. cHf, D0 NANG BAc LrloNc THIIONG xuytN
Dtii tuong quy dinh tqi Phan I Ven ban ndy, n6u chua x6p b6c Juong cuoi

ctng trong ngpch c6ng chric, trong chuc danh nghd nghiCp vi6n chuc thi duoc xdt
nAng mQt b{c luong thudng xuy6n khi co du didu kien thoi gian git bAc trong
ngach hodc trong chuc danh vd dat dt tieu chuin ning bac luong thudng xuy€n
(NBLTX) trong suiit thdi giar git bec luong nhu sau:

1. Didu kiQn thdi gian gift b{c trong ng4ch hoic trong chric danh

a) I hoi gian gi* bdc de xit NBLTX
. D6i voi cdc ngach va chuc danh co 5€u cau riini do dao rao ru cao ddnp

trd l6n: N6u chua x6p bdc luong cuoi cung trong ngach hodc trong chuc dani thi
sau -1 nim (du 36 th6ng) gili bic luong trong ngach hoac trong chtc danh thi
duoc xet nang m6t bic luong;

- Doi voi cic ng4ch vir cdc chirc danh c6 y0u ciu trinh d0 ddo tao tu trung
cdp trd xu6ng: n6u chua x6p b4c luong cuoi cing rrong ngach ho6c trong chric
danh, thi sau 2 nern (d'i 24 th6ng) giir bic luong trong ngach hobc trong chirc
drnh d.roc rer nang mOt bic luong.

b) C6c tru<rng hqp duoc tinh vdo thdi gian d6 xdt NBLTX, g6m:

- Thoi gian nghi Idm vi6c duoc hudng nguydn luong theo quv dinh cr-ia
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ph6p luat vd lao d6ng; thdi gian nghi hucrng ch6 d6 thai sAn theo quy dinh vd

BID(H;

- Thdi gian nghi 6m tlau, tai n4n lao tlQng. bQnh nghi nghi€p huong

BID(H cSng ddn tt 6 th6ng trd xu6ng (trong thdi gian giii b{c) theo quy tlinh cria

ph6p luat ve BID(H;

- Thdi gian c6n bQ, c6ng chtc, vi6n chric, ngudi lao dQng tham gia phuc

vU t?i ngi theo LuAt Nghia lu qudn su.

c) Thdi gian kh6ng duo. c tinh tl6 x6t NBLTX, gdm:

- Thdi gian nghi viQc ri€ng kh6ng hu&ng luong;

- Thdi gian di lim chuyOn gia, di hgc, thuc t6p, c6ng t6c, kh6o s6t d trong
nu6c vd nu6c ngodi lrrqt qu6 thdi han do co quan c6 thAm qryAn quy6t dinh;

- Thdi gian bi dinh chi c0ng t6c, bi t?m giti, qrm giam vi c6c 1o4i thdi gian

kh6ng ldm viQc kh6c ngoiri quy dinh n6u tr6n;

- Thdi gian t6p sg (bao gdm ci truong hqp dugc huong 100% mrtc luong

cta ngach c6ng chuc, chirc danh nghd nghiQp vi6n chric t{p s1r);

" Thdi gian can b6, cdng chrtc, vi0n chfc, ngudi lao dQng ddo ngi trong

thuc hi6n nghia ru qudn s1r;

, . . , . ':,- Thdi gian tht th6ch doi v6i c6n bQ, cdng chric, vi€n chric, ngudi lao

d6ng bi phat tir nhtmg cho hudng 6n heo, trudng hqp thdi gian thir th6ch it hon

thdi gian k6o ddi NBLTX thi tinh theo thdi gian b! k6o ddi NBLTX.

- Thdi gian nghi cdng t6c chd dt tu6i nghi huu theo quy dinh hi6n hin-h

cria ph6t lu6t.

Tdng c6c lo?i thdi gian kh6ng duoc tinh tl€ x6t n6rrg b6c luong thtdng
xuy6n quy dinh tai Diiim ndy (n6u c6) du.c tinh tron th6ng, n6u c6 thdi gian 16

kh6ng trdn thdng thi dugc tinh nhu sau: Du6i 11 ngdy ldm vi6c (kh6ng bao gom

c6c ngdy nghi hing tuin vd ngdy nghi ldm vi€c duoc hudng nguy6n luong theo
quy dinh cta phdp Iuit vd lao ddng) thi kh6ng tinh; tri 1 1 ngdy llm vi€c trd I6n

tinh bing 01 th6ng.

2. Ti0u chuAn tI6 x6t NBLTX

C6n b6, cOng chirc, vi€n chuc. ngu<ri lao dong co du djiu ki€n thoi gian
gi& bdc Iuong trong ngach ho{c trong chtc danh nghd nghiep (hoac thoa thuan

xiip luong theo chric danh nghd nghifp vi6n chirc) theo quy dinh vd qua d6nh gia

dqrt 02 ti€u chu6n sau ddy trong thdi gian giii bic luong:

- TiAu chutin 1: Duoc cAp c6 thim quyAn d6nh gi6 r,d x6p lo4i ch6t lucrng

tir mirc hoirn thirnh nhi6m vu trO l€n;

Ti€u chudn 2: Kh6ng vi pham ky luat mdt trong cac hinh thuc khi€n
tr6ch, c6nh c6o, giring chfc, c6ch chric.

3. Thdi gian bi k6o dni x€t NBLTX
a) Kdo ddi 12 theng d6i v6i c6c trudng hqp: C6n b6 bi k1: luAt cach chfc;
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C6ng chtc bi kf lu6t giiing chric hodc c6ch chirc; Vi6n chirc vd nguoi lao d6ng bi
kj' lu{t c6ch chtc;

b) K6o ddi 6 th6rg d6i v6i c6c truong hqp: C6n bQ, c6ng chiic vdL ngudi
lao d6ng bi k! lu{t khidn trSch hof,c cinh c6o; Vi6n chirc bi lc} luat canh c6o; Cen

bQ, c6ng chfc, vi€n chric vd ngudi lao tlQng dugc c6p c6 thAm quyin driLnh giri vd
x€p loai ch6t lugng d muc kh6ng hoan thdni nhi€m vtt du<rc giao hdng n6m.

Trucrng hqp trong thdi gian git bic c6 02 n6m kh6ng li6n ti6p kh6ng hodn

thanh nhi6m v9 tlugc giao thi m6i n6m kh6ng hoan thdnh nhiQm vu duoc giao bi
k€o ddi 6 th6ng.

c) Kdo diri 03 thdng d6i vrii vi6n ch*c b! kj lu6t k-hi6,n trdch.

d) Truong hqp vta bi tlinh gi6 vd xi5p lo4i ch6t lucrng 6nric kh6ng hodn

tharh nhi€m vu duoc giao vta bi kj, luit thi thdi gian kdo ddi NELTX Iir tong cdc

thdi gian bi k6o ddi quy dinh tai c6c di6m a, b vd c muc ndy.

d) Truong hqp b! tt6nh gi5 vd x6p 1o4i ch6t lugng 6 mirc kh6ng hoan thanh

nhi0m vg do bi kj luit (ctng mQt hinh vi vi phqm) thi thdi gian k6o ddi NBLTX
tinh theo hinh thfc ry Iuat tuong Lmg quy dinJr tai didm a. b. c m9c nay.

e) Trudng hqp c6n bQ, c0ng chric, vi6n chfc vir ngudi lao d6ng ld dAng

vi6n bi kf ludt D6ng: n6u tl6 c6 q"yi:t di"t1 kf lu{t vd hinh chinh thi thuc hiCn

kdo ddi thdi gian NBLTX theo hinh thric xri lf k! lu6t hdnh chinh; neu kh6ng co
quy6t ainh kj lu{t vd hinh chinh thi thgc hi€n kdo ddi thdi gian NBLTX theo
hinh thric xu lj kf luit Ddng tuong img v6i c6c hinh thrlc xt l1y' k;i lu6t hdnh
chinh quy dinh tai muc niry.

4. Trudng hqp tln c6 k6t lu{n cta co quan c6 thim quy6n lir oan, sai
thi 6p dgng theo Khoin 4 Didu 2 Th6ng tus5 08/2013/TT-BNV.

. Truong hqp da c6 krit luAn cta co quan c6 thAm quy6n ld oan, sai sau khi
bi dinh chi cdng t6c, bi tam giir, tam giarn. bj ky luit (khiEn tr6ch, cAnh c6o,
gi6ng chuc, c6ch chric) thi thdi gian nay duoc tinh lai cdc ch6 dd vd ndng b6c

luong thudng xuyCn nhu sau:

a) Thdi gian bi dinh chi c6ng t6c, bl tam giir, tam giam do oan, sai duoc
trni lai r ao rhoi girn de xer nang bdc luong:

bt Khong thuc hidn keo diri thoi gian ret njng bac Iuong doi tni cdc hinh
thuc kj luit do oan, sai;

c) Duoc truy linh tien I uong, truy n6p b6o hi6m xd h6i (bao g6m ci phin
bdo hi6m xd h6i do co quan, don v! d6ng) theo c6c bac luong d6 duoc tirft lai

5. Thdi gian thgc hi6n ch6 d6 NBLTX hirng nim
Hang narn duoc ti.;n hinn i ki nang lLrong. cu rhc:

+ Ki 6 tharg diu nam d6i roi ntrtng can bo, c6ng chuc, vi6n chuc vri

nguoi lao dQng du dieu kien, tieu chu6n ndng bac tt thang 01 d6n th6ng 6 cua
nam.
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+ Ki 6 th6ng cu6i ndm d6i vOi ntuing cdn b6. cdng chuc, vi6n chuc vdL
.. , ,i - ,:nguol lao dQng dri di6u kien, tieu chudn ndng bric ru thSng 7 d6n rhdLng l2 cua

nim.

6. C6ch thrirc ti6n hirnh

a) Thri truong c6c co quan, don vi tryc ti6p qudn lli crin b0 c6ng chric,
vi€n chitc vdL ngudi lao dQng:

, . -.1 ,.^ .^. Cdn cu vdo dieu ki€n, tidu chudn ning b{c luong thudng xuy6n I{p danh
s6ch c6n b6, c6ng chuc, vi6n chtc vd ngudi lao tl6ng dir di6u ki6n, tieu chu6n

ndng b{c luong trao d6i th6ng nh6t vOi cAp riy, ban ch6p hdnh C6ng doan ctng
cAp vi thOng b6o c6ng khai danh s6ch crln bQ, c6ng chfc, vi6n chirc vi ngudi lao
ddng tluoc ndng b{c luong trong co quan, don vi.

b) Grii v6n ban dd nghi vd danh s6ch crirl bd c6ng chfi, vi6n chirc vd
nguoi Iao dong dugc n6ng b{c luong vA L,tsND cdc huyfn.

Ic)Ho so de nghl nanS b?c luong gom:

- C6ng vin hoac td trinh di nghi nang bdc luong doi voi c6n bO, c6ng
chirc, vi6n chuc vd ngudi lao dQng trong d6 n6u 16: T6ng sti c6n b6, cdng chric,
vi6n chuc vd ngudi lao d6ng c6 mit dtln thdi di6m x6t n6ng b6c luong, sii crin b6,
c6ng chrtc, vi6n chric vd ngudi lao dong tluoc n6ng bic luong. so c6n b6, c6ng
chirc, vi€n chtc vd ngudi lao tl6ng dt di6u kiQn v,i thoi gi* nhtmg kh6ng duoc
ndng b6c lucmg (lj do) vi c6c gi6i trinh kh6c (ni5u c6).

- Danh s6ch c6n b6, cdng chirc, vi6n chric vd ngudi lao d6ng duoc ning
bdc luong (rheo mdu so I ken theo hu'6ng ddn nay.1.

- Bdn sao cdc quydr dinh nang bric luong gin nI6r.
x D5i vdi cric d6i tuong dugc n6ng b6c lumrg ldn diu ti€n phii kdm theo

t,., ^quyet dgrh cong nhan her tep su vd bo nhiem vao ngach c6ng chric.

d) Di5i v6i c5c trucrng hqp duoc thuyen chuydn cong tiic sang khili Oang,
doan th6, di huyCn hoic tinh ngodi: Ndu d€n thni didm duoc chuydn c6ng t6c mh
-, ,.1 ,.^
du dieu kidn, tieu chuan ndng bac lu<rng dfng thdi han thi ciing phii xdt ndng bic
lumg theo quy dinh.

rrr. NANG BAc LU'ONG TRttOc rHOr rl4N Do LAp rHANH
TICH XUAT sAC

1. D6i tuqng, didu kiQn, ti6u chuin x6t ning bic lurrng truoc thcri h?n
do lip thirnh tich xuit sic

- Doi tuong tai phdn I Hucrng din ndy- lrlp rhan-h rich ruar sic trong tnuc
hlen nhrem vu da dugc cap co thdm quy€n quy6t dinh c6ng nh6n bdng vdn ban,

i , :. ,^ ,
neu chua xep bac luong cuoi cung trong ng?ch va cdn thi6u tt 01 d6n 12 thang
d6 duoc n6ng b6c luong thu<rng xuy6n thi duoc xem xdt nang 01 bdc luong tru6c
thdi han so v6i thdi gian quy dinh.

- Dt didu ki6n ndng bqrc luong thudng xuy€n cua ndm sau lidn kO itir
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01i01 diin 3lll2 cia nam lidn kd) vd trong thdi gian git b6c lucrng duoc c6p c6
thAm quyAn quy6t dinh khen thudng thi duq c xdt ndng b{c luong trudc thdi han
do l6p thanh tich xu6t sic trong thuc hi0n nhiQm vq.

- f ieu chuen, cep do ve l6p thanh tich xuat sec trong thgc hi6n nhi€m vu
vd thdi gian duoc n6ng b6c luong tru6c thdi han tuong img v6i tLmg c6p d6 thanh
tich kh6c nhau cira c6n bQ, c6ng chuc, vi€n chric vd ngudi lao d6ng do ngudi
dring ddu co quan, don vi quin lf crln bQ, cdng chirc, vi6n chtc vd ngudi lao
d6ng trao d6i vdi cAp ty vi Ban ch6p hanh c6ng doan ctng c6p quy dinh cu thd
trong Quy ch6 ndng bAc lu<rng tru6c thdi hqn cria co quan, tton v!.

2. 56 tin ttrm;c ning bac luong trufc thli h?n do l4p thinh tich xu6t sic
Khong thgc hien hai ldn li6n ti€p n6ng bQc luong tru6c thoi han do l6p

thdnh tich xu6t s6c trong thuc hi6n nhi€m vu.

3. X{c tllnh thinh tich d6 xet n6ng bic luong trur?c thtri han do lip
thinh tich xu6t sic

- Thdnh tich dC xdt n6ng bac luong tru6c thdi h4n duoc x6c dinh theo thdi
diiim ban hdnh quy6t tlinh c6ng nh6n thenh tich dat duoc trong kho6ng thdi gian
6 nnm gin *6t A6i vOi ngach vd chric danh c6 y€u cAu tdnh d6 tt cao dinj tro
Idn vd 4 ndm gan nhdt tloi voi ngach vd chric danh c6 y6u cdu trinh d6 tri trung
cdp tro xu6ng tinh d6n ngiy 31 thring 12 cta nem xdt nang b{c luong tru6c thdi
han. Trudng hqp d5 duoc ndng b{c luong tru6c thdi han thi t6t ca cac thdnh tich
dat duoc tru6c ngdy c6 quy6t dlnh n6ng bic luong trudc thdi han kh6ng tinh d6
xdt n6ng b6c luong tru6c thdi h4n cho lin sau.

- ViCc xdt n6ng bdc luong tru6c thdi h4n duoc cdn cir vdo thdnh tich cao
nh6t dat duoc, n6u thdnh rich cao nhar b6ng nhau thi xdt d6n c6c thdnh tich kh6c;
trudng hqp nhidu ngudi c6 thAni tich nhu nhau thi thuc hiCn lru tiCn theo quy ch6
ndng bAc luong tru6c thdi han do lip thdnh tich xu6t sic cria co quan, don vi.

4. Chi ti6u ning b$c luong tru6c thoi han do lip thnnh tich xu6t sic
- Tj l€ n6ng iu<mg tru6c thdi han vd c6ch tinh s5 ngudi thu6c d lQ duoc

n6ng bic luong trudc thdi h4n theo quy dinh tai di€m b vd di6m c Kho6n 1, Didu
3 Th6ng tu s5 08/2013/TT-BNV vd theo Quy6t dinh cia UBND tinh vd Yi6c phdn
bii chi ti€u ntug Iuong tru6c thdi han do iAp thdnh tich xurt sdc hdng nam.

5. Cfch thrirc ti6n hirnh

a) Thir trudng c6c co quan, drm vi truc ti6p quan ly c6n b6 c6ng chrlc, vi6n
chuc vd ngudi lao dOng:

Ban hanlr Qu1 che ndng bic lLrong rruoc rhoi han do lap thanJr rich xuii
sic trong thuc hi€n nhi€m vu cria co quan, tion vi minh, trong d6 phai quy dinl 16

ti€u chuAn, cip dO vd ldp thdnh tich xu6t sic trong thuc hi6n nhi6m vu, thdi gian
dugc ndng b6c lucrng tru6c thdi han tuomg ung voi tLrng cip do thdnh tich khec
nhau cua c6n b6, c6ng chric, vi€n chfc vd ngudi lao d6ng vd thir tu uu tiCn xet
nang bac luong rruiyc rhtri han d6i voi nhirng ngrroi co thani trch ruar sic nir,r
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nhau de ldm can cu xdt nang bac luong truoc thoi han d6i voi cdc d6i rLrong

thu6c pham vi quin lf. Bin Quy ch6 niry phai dugc cong khai trong co quan, don
vi vd grii vd UBNO (qua Phdng NQi vu) d6 quin lf vd ki6m tra trong qu6 trinh
thuc hi6n.

- E6 ldm co sd cho c6c tlon vi quy tlinh cq th6 vd thdi gian tlugc n6ng b{c
luong tru6c thdi han tuong img voi c6p dQ thdnh tich xu6t sic vd dam beo tuo'ng

quan chung, UBND huyQn hu6ng dAn khung thoi gian n6ng b6c luong tru6c thdi
han do 16p thdnh tich xu6t sic nhu sau:

+ Ctu b6, c6ng chric, vi6n chric vd ngudi lao dOng lap thad tich xu6t s6c

dugc Nhi nu6c, Chinn pht, Thri tu6ng Chinh phri khen thudng tu bing khen tro
ldn. thoi gian n6ng b{c luong tnr6c thoi han rrii da td l2 thdng.

+ C6n b0 c6ng chuc, vi6n chuc vd ngudi lao dQng lip thdrlh tich xudt s6c

duoc c6c 86, Nganh Trung uong, Thuong tryc HEND, UBND tinh khen thudng
tir bing khen trd lCn, thdi gian du<rc neng bac lu(}Irg tru6c thdi han t5i da ld 09
th6ng.

+ Ctu bO c6ng chuc, vi6n chuc vdL ngudi lao dQng lap thdnh tich xuit sic
duo;c Gi6m d5c 36, Ban, Nginh, Chu tich LrBND huyen quyet dinh khen thudng

.; ,, I -. ,gi6y khen hodc quyet dinh c6ng nhin (b5ng ven ban), thdi gian dugc nAng bic
luong tru6c thdi han t5i da Ie 06 th6ng.

+ Loqi khen thuirng khtic ngodi quy dinh ndy thi phdi c6 trong quy chi
ndng bdc luctng trudc thdi han c a dontivd txong dttong toi cdp duoc quy dinh
fi ding loqi khen thtrong di phidn ngang (Bdng Khen, Giiiy khen cia Li€n dodn
Lao ddng tinh, c a tinh Dodn...).

+ Cdn ct khung chung niry, thrl truong c6c co quan, don vi th5ng nh6t vdi
c6p riy vd Ban ch6p hinh Cdng dodn cung c6p quy dinh cu th6 thdi gian ndng bdc
luong trunc thoi han tuong rmg voi rLmg cdp do rhanh rich xua; sac o co qua;.r.

dryn vi minh.

+ Cdn cu vdo chi ti€u duoc ndng b{c luong tru6c thdi han do lap thamn ticil
;!.xuat sdc duoc giao va qu1 dinh vd thdi gian n6ng bic luong tru6c thdi han tuong

r11ig v6i ttng c6p dO thanh tich xuAt s6c, t6 chuc binh chon ddn chri nii.ng crin bd
c6ng chuc, vi€n chric vd ngudi lao dQng duoc n6ng bAc luong truoc thdi han do
lep thdnh tich xu6r s6c hang nim theo dirng quy din1l.

- Thdng b6o cdng khai trong co quan, dcrn vi nhirng c6n b6, c6ng chirc,
vi€n chtc vd ngudi lao dQng duoc bini chon ndng bAc luong truoc thdi han do
l:.rp thani rrch xuit sic.

+ LAp danh s6ch cdn b6, c6ng chuc, vi€n chric vir ngudi lao d6ng dur:c
nang bac lLrong rrlrou lho; han do lap thanh rich xtat,ac rrheo mr) L, so I kin rhe,.t

Htrdng din ndy) diai b6o c6o LIBND huy6n vi kem theo bdn sao (do thu trudrg co
quan kj'xric nh6n, kh6ng phai c6ng chimg) c6c quyiit dinh c6ng nhAn thdnh ticlr

;:
xuat sac cua tung ca nhan.
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b) Hd so dd nghi nang bac tru6c thdi h4n do lap thdnh tich xuat sdc gom:

+ C6ng vin dd nghi crla thri truong co quan, don vi quan lf c6n bQ, cdng
chtc, vi6n ct(rc (kdm theo danh sdch tr[ch ngang nh[ing ngu.di duqc ndng bdc
luong tru6c thdi han theo mdu sO 02 ban hdnh kim theo huctng ddn ndy)

+ Ban quy dinh (Quy ch61 ti6u chu6n, cAp dQ l{p thdnh tich xu6t sic trong
thuc hi€n nhi6m vu cta co quan, dcm vl;

+ Bi6n b6n hop x6t nang bac luong tru6c thdi han do tap th6 bini chon;

+ Ban sao quyiit ainh c6ng nhdn thdnh tich xu6t sic cta c6p c6 thAm
quyen;

+ B6n sao quy6t tlinh luong gin nh6t;

IY. NANG BAC LUCTNG TRIIoC TIIOI IIAN DOI VOI CAN BO,
coNG cHUc, \ItN cHfrc vA NGUor LAo DONG oA cO rndNc
BAo NGHi Hrrll

K.hi c6n b0, c6ng chuc, vi6n chric vd ngudi lao d6ng c6 th6ng brio nghi
hLru. Thri trudmg c6c don vi qudn lj truc ti6p aiii ctri6u voi diiu kien rieu chuan
duoc n6ng bAc luong tru6c thdi han d6 nghi huu theo quy dinh tai khodn 2, Didu
3 Th6ng tu s5 08/2013/TT-BNV. N6u crin b6, c6ng chric, vi€n chirc vd ngudi lao
d6ng c6 dir diiu kiQn duoc n6ng b6c luong tru6c thdi han thi c6 vin ban dd nghi
UBND huy6n (n6p qua Phdng N6i vu) d6 xem xdt, quy6t dinh.

Trudng hqp crln b6, c6ng chric, vi6n chirc vd ngudi lao ddng vta thu6c d6i
tuong duoc x6t n6ng b{c luong tru6c thdi harr do lap thenh tich xu6t sic trong
thuc hi6n nhi6m vu, vta thuQc d6i tucmg duoc xdt nAng bdc luong tru6c thdi han
khi c6 th6ng b6o nghihuu, thi c6n b6, c6ng chric, vi€n chfc vd ngudi lao d6ng
duoc chgn m6t trong hai ch6 d6 n6ng bdc lucrng tru6c thdi han.

v. pHU cAp rHAM NrtN \,,r/oJ KHTTNG DOr vol cAN BO,
CONG CITLIC, VII,N CilIC vA NGUoi LAo DONG

L Vi6c thuc hien che do tham ni€n vuot kl.rung d6i v6i crin b6, c6ng chirc,
vi€n chlrc vd ngudi lao d0ng hdng nim duo. c thuc hi6n 2 kj, ctrng vdi cdc k! ning
bAc luong thudng xuy6n hing nim.

Di6u ki€n va ti6u chuin duoc huong phu cap thdm nien rust khung cia
c6n b6, c6ng chtic, vi6n chtc vd ngudi lao dQng theo quy dinh tai mr,rc H cua
1h6ng tu s6 04/2005/TT-BNV ngdy 05/01/2005 ci:a 86 N6i vu.

C6n b6, cdng chirc, vi6n chuc vd ngudi lao dOng n€u khOng hoir.r thanh
nii6m vu duoc giao hdng nim hoic bi kli luat m6t trong c6c hinh thuc khien
trrich, cdnh c6,o, gi6ng chirc hodc c6ch chric thi cf m6i nitr kh0ng hodn thdnh
nhi6m vu dugc giao honc bi k,v ludt thi thoi gian de xet huong phLr c5p th6m ni€n
vuot khung bi kdo dii duoc x6c dinh nhu c6c truong hgp kdo ddi thdi gian N6ng
b6c luong thunng xuy€n.

2. Thu trudng c6c co quan, don vi qutn Iy trtrc ti6p c6n b6, c6ng chirc,
vi6n chirc vd ngudi lao d6ng:
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- C6n cri vilo didu ki6n ti6u chuAn duoc hu6ng php c6p thdm ni€n vu<rt

khung quy dinh tai muc II cia Th6ng tu s5 04/2005/TT-BNV, lip danh s6ch c6n

b6, c6ng chric, vi6n chtc vd ngudi lao d6ng dt di6u kiQn, ti6u chuAn huong phq

cAp thim ni6n vugt khung, tuao ddi voi cdp ty, ban ch6p hirnh Cong doan ctng

c6p ddng thdi th6ng brio cdng khai danh s6ch c6n b6, cdng chuc, vi6n chuc vd

ngudi lao d6ng duoc hudng phu c6p thim ni6n vucrt khung trong co quan don vi

- C6 v6n bdn kdm theo danh s5ch can bQ, cdng chric, vi6n chric vd ngudi

lao dQng tlugc hucrng php cAp tham nidn vugt khwtg (hect *iu tii 3 kim theo

htfing ddn ndy) giri vA UBND huy6n (qua Phdng NQi vu huy0n).

Hdng n6m co quan, don vi thuc hiQn chti d$ ndng b6c luong thudng xuy€n,

rhdm ni€n vugl kiung rheo dinh kj'quy dinh tqi muc 5 phin ll cia huong ddn niy
vd ndp vd I.BND huyQn (qua phdng Ndi vu) thdi gian cu th6 nhu sau:

. Dqt I: NOp tri ngdy 15/4 diin ngdy 2014 cta nim dd nghj.

o Dot II: Nsp tt ngdy 15/11 diin ngdy 20111 cria ndm dd nghi.

Ri€ng vi6c thuc hi6n n0ng blrc luong tru6c thdi han r1o l{p thinh tich xu6t

,ic ,c co.dc van ban huong ddn cqr ti6 tLrng nam.

Tr6n d6y li hu6ng din cu th6 mdt sil n6i dung fong tii chirc thuc hi€n ntng

bAc lucrng lhuong xuydn. nang bdc luong truoc thoi han I a che dd phu cip rlrim ni6n

vugt khung hdng nim d6i voi can b6, c6ng chirc, vi€n chirc vi ngudi lao d6ng.

Huong <16n ndy thay thii cic v6n ban cta IJBND huy€n dd ban hd'th truoc d.iy r,6 ch6

d6 ti6n luong dili voi crin b6, cdng chlic, vi6n chuc. Y0u cAu thu tru6ng c6c cr.r quan,

don vi t6 chuc triiin khai thuc hiQn dim b6o ddn chri, c6ng khai, dring quy dinh. Trong

qu6 trinh thqc hi6n nilu c6 ru6ng mic dd nghi tht trudrg c6c co quan, don vi su

nghidp bdo ciio ve LIBND huyen lqua Phong NQi \''u ) de xem xet. gidi qu16r. .., 

"
TM. i]Y AN NIIAN DAN

TICH

Lul Quang ^Ar uyen

Noi nhnn: l-'/
- Lanh dao UBND huyen;
- Crc phdng chuyen m6n;
- Ctic don vi su nghiep;
- Luu: VT.
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