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UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN NAM TRUC Dgc lap - Ty do - Hanh phac
S6: 06 /HD-UBND Nam True, ngay O4thdng 4 {ndm 2022
HUGONG DAN

Thue hién ché d6 ning béc lwong thwdmg xuyén, ning bic lwong
truwdc thoi han va phu c:‘s‘lp tham nién vugt khung hang nim

Cin ctr Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cta Chinh pht vé
ché d6 tién lwong @61 véi can bo, cong chtre, vién chure va luc lugng vii trang;

Cin cir Thong tu s& 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 eua Bd Néi vu
huéng dan thue hién ché db phu cé‘ip thdm nién vuot khung ddi véi can bd, cong
chire, vién chirc (goi tit 1a Théng tur s6 04/2005/TT-BNV);

Cin ctr Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia B Néi vu
huéng dan thuc hién ché do ning béc luong thudng xuyén va nang bac luong
trude thoi han dbi véi cén b, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong (goi tit 1a
Théng tu s6 08/2013/TT-BNV); Théng tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021
ctia B Noi vu sira dbi, bd sung ché dé nang bac luong thudng xuyén, ning bic
lrong truée thoi han va ché d§ phu cép tham nién vuot khung déi véi can bd, cong
chirc, vién chirc va ngudi lao dong (goi tit 1a Thong tu sb 03/2011/TT-BNV);

Cin cir Quyét dinh s 26/2019/QP-UBND ngay 20/8/2019 ciia UBND tinh
Nam Binh ban hanh Quy dinh vé quan 1y t5 chirc bd may va cén b, céng chirc, vién
chitc, gi4o vién mam non hop ddng, lao dong hgp ddong trong cic co quan hanh
chinh, don vi sy nghiép cong lap; ngudi gitt chirc danh, chitc vu trong doanh nghiép
nha nude va doanh nghiép c6 von gbp ctia Nha nude thude tinh Nam Dinh;

Can cr Huéng dan sé 430/HD-SNV ngay 07/03/2022 ciia S& Noi vu vé
viée huéng dan thyc hién ché d6 ning bac luong thudng xuyén, nang bac luong
trudce thoi han va phu cdp thim nién vuot khung hang nam.

Uy ban nhan dan huyén huéng din mét sé ndi dung vé thuc hién ché d@
nang bac luong thudng xuyén, nang bic luong trude thdi han va phu cép tham
nién vugt khung hang nim cu thé nhu sau:

I. QUY DINH CHUNG

1. D6i twong ap dung

a) Cén bd, cong chirc, vién chirc xép luong theo bang luong chuyén gia
cao cip, cac bang luong chuyén moén, nghiép vy, thira hanh, phuc vy lam viéc
trong cac co quan nha nudéce va trong cac don vi sy nghiép cong 14p, gom:

- Can bg trong céac co quan nha mro‘c tir Trung wong dén quén, huyén, thi
x4, thanh phd thudc tinh thudc dién xep lurong theo ngach bac cong chirc hanh
chinh quy dinh tai Piém b Khoan 1 Didu 3 Nghi dinh s& 204/2004/ND-CP;
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- Cong chirc, vién chire trong cac co quan nha nudce, don vi su nghiép cong
lap xép luong theo bang lwong chuyén gia cao cip, bang luong chuyén mén,
nghiép vy, thira hanh, phuc vy;

b) Nhimg ngudi xép luong theo bang lwong chuyén gia cao c¢ép, bang
luvong chuyén moén, nghi€p vu, thira hanh, phuc vu do Nha nudc quy dinh dugce
cép c6 thim quyén quyét dinh dén lam viéc tai céc du 4n va cdc co quan, t chirc
quéc té dit tai Viét Nam ma van thudc danh séch tra luong cta co quan, don vi.

c) Nhitng ngudi lam viéc theo ché @6 hop dong lao dong trong co quan
hanh chinh va don vi su nghiép cong 14p c6 thoa thuén trong hop ddng lao dong
xép luong theo Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cta Chinh pht
v& ché d6 tién luong dbi voi can bd, cong chire, vién chirc va luc legng vii trang.

d) Nhimg ngudi xép lwong theo bang luong do Nha nuée quy dinh thudc chi
tiéu bién ché dugc nghn séch nha nudce cip kinh phi trong céc hdi c6 tinh chit dic
thtt quy dinh tai Nghi dinh s§ 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh pha quy
dinh vé 5 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Quyét dinh sb 68/2010/QD-TTg ngay
01/11/2010.ctia Thi tuéng Chinh pht v& viée quy dinh hdi c6 tinh chét dic thu.

Céc dbi turong tai céc Piém a, b, ¢ va d Muc nay sau diy goi chung 1a can
bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

2. Poi twgng khong ap dung

Cén b6 thude dién xép luong theo bang lwong chirc vu da duge xép luong
theo nhiém ky.

Il. CHE PQ NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

Péi tugng quy dinh tai Phan I Vin ban ndy, néu chua xép béac luong cudi
cling trong ngach céng chirc, trong chirc danh nghé nghiép vién chire thi duoce xét
nang mot bac luong thuong xuyén khi cé d diéu kién thoi gian gift bac trong
ngach hodc trong chirc danh va dat dt tiéu chudn nang bic lwong thudong xuyén

-(NBLTX) trong sudt thoi gian gitt bic lwong nhu sau:
1. Diéu kién thoi gian giit bic trong ngach hoic trong chire danh
a) Thoi gian giir bac dé xét NBLTX
. Dbl véi cac ngach va chuc danh c6 yéu cau trinh do dao tao tir cao déng
tr&y 1én: Néu chua xép béc lwong cubi cung trong ngach hodc trong chirc danh thi
sau 3 ndm (du 36 thang) gitt bac luong trong ngach hoac trong chirc danh thi
dugc xét nang mot bac luong;

- Déi véi cac ngach va céac chie danh ¢ yéu cau trinh do dao tao tir trung
cap tré xubng: néu chua xép béc lwong cudi cung trong ngach hodc trong chirc
danh, thi sau 2 ndm (du 24 thang) gilt bac luong trong ngach hoic trong chirc
danh duoc xét nang mot bac luong.

b) Céac trudng hop duge tinh vao thoi gian dé xét NBLTX, gdm:

- Thoi gian nghi lam viéc duge huong nguyén luong theo quy dinh cia
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phép luat v& lao dong; thdi gian nghi hudng ché db thai san theo quy dinh vé
BHXH,;

- Thoi gian nghi 6m dau, tai nan lao ddng, bénh nghé nghiép huéng
BHXH cdng don tir 6 thang trd xudng (trong thoi gian gift bic) theo quy dinh cta
phap lut vé BHXH;

- Thoi gian can b, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong tham gia phuc
vu tai ngill theo Luat Nghia vu quan su.

¢) Thdi gian khong duoc tinh dé xét NBLTX, gom:

- Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong;

- Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tép, cong tac, khao sat & trong
nudce va nude ngodi vugt qua thoi han do co quan ¢o6 thdm quyén qyyét dinh;

- Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam giff, tam giam va cdc loai thoi gian
khong lam viéc khac ngoai quy dinh néu trén;

- Thoi gian tap su (bao gdm cé truomg hop duge hudng 100% mic luong
clia ngach cong chirc, chirc danh ngh& nghiép vién chitc tap su);

- Thoi gian can bd, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong dao ngfii trong
thuc hién nghia vu quan su;

- Thoi gian thir thach dbi véi can bd, cong chue, vién chirc, nguoi lao
dong bi phat tit nhung cho hudng an treo, truong hop thoi gian thir thach it hon
thoi gian kéo dai NBLTX thi tinh theo thoi gian bi kéo dai NBLTX.

- Thoi gian nghi céng tic chd di tudi nghi huu theo quy dinh hién hanh
clia phat luét.

Téng céc loai thoi gian khong duoc tinh dé xét ning béc luong thuong
xuyén quy dinh tai Diém nay (néu c6) dugce tinh tron thang, néu co thoi gian 1é
khong trdn thang thi dugc tinh nhu sau: Dudi 11 ngay lam viée (khong bao gdbm
c4c ngay nghi hing tudn va ngly nghi lam viéc dugc hudng nguyén luong theo
quy dinh ctia phap luat vé lao dong) thi khéng tinh; tir 11 ngay lam viéc tré 1én
tinh bing 01 thang.

2. Tiéu chuin dé xét NBLTX

Can b, cong chire, vién chire, nguoi lao dong co du diéu kién thoi gian
gitt bac lwong trong ngach hodc trong chirc danh nghé nghiép (hodc thda thuan
xép lwong theo chirc danh nghé nghiép vién chirc) theo quy dinh va qua danh gia
dat 02 tiéu chuan sau ddy trong thoi gian gitr bac lwong:

- Tiéu chuan 1: Pugc cip c6 thdm quyén dénh gid va xép loai chit lwong
tir muc hoan thanh nhiém vu trd 1én;

- Tiéu chuan 2: Khéng vi pham ky luat mét trong cac hinh thic khién
trach, canh cao, giang chire, cach chiue.

3. Thoi gian bi kéo dai xét NBLTX

a) Kéo dai 12 thang ddi véi cac truong hop: Céan bo bi ky Tudt cach chuc;
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Cong chirc bi ky luét giang chirc hodc cach chuc; Vién chic va nguoi lao dong bi
ky luat cach chir;

b) Kéo dai 6 thang dbi voi cac truomg hop: Cén bd, cong chirc va nguoi
lao dong bi ky luat khién trach hoic canh cdo; Vién chirc bi ky luét canh cdo; Céan
bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao déng duge cp c6 thim quyén danh gia va
xép loai chit lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hang nam.

Trudng hop trong thdi gian giir bac ¢6 02 nim khong lién tiép khong hoan
thanh nhiém vu duogc giao thi méi nim khéng hoan thanh nhiém vu duoc giao bi
kéo dai 6 thang. |

¢) Kéo dai 03 thang dbi véi vién chirc bi ki luat khién trach.

d) Truong hop vira bi dénh gia va xép loai chét lugng & mirc khong hoan
thanh nhiém vu duogc giao vira bi ky luat thi thoi gian kéo dai NBLTX la téng cc
thoi gian bi kéo dai quy dinh tai céc diém a, b va ¢ muc nay.

d) Trudng hop bi danh gia va xép loai chit lvong & mirc khong hoan thanh
nhiém vu do bi ky ludt (cing mt hanh vi vi pham) thi thdi gian kéo dai NBLTX
tinh theo hinh thirc ky luat twong tmg quy dinh tai diém a, b, ¢ muyc nay.

e) Truong hop can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong la dang
vién bi ky luat Pang: néu dd c6 quyét dinh ky ludt v& hanh chinh thi thuc hién
kéo dai thoi gian NBLTX theo hinh thirc xi 1y ky luat hanh chinh; néu khéng cé
quyét dinh ky ludt v& hanh chinh thi thuc hién kéo dai thoi gian NBLTX theo
hinh thirc xr ly ky luat Pang tuong Umg voi cac hinh thirc xir Iy ky luat hanh
chinh quy dinh tai muc nay. - |

4. Trudng hop da cé két ludn ciia co quan cé thim quyén 13 oan, sai
thi 4p dung theo Khoin 4 Piéu 2 Théng tw s6 08/2013/TT-BNV.

, Truomg hop da ¢ két luan clia co quan c6 thAm quyén 1a oan, sai sau khi
bi dinh chi cong tac, bi tam gilt, tam giam, bi ky luét (khién trach, canh cao,
.gidng chirc, cach chirc) thi thoi gian nay dugc tinh lai cac ché d6 v& nang bac
lrong thuong xuyén nhu sau:

a) Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam gift, tam giam do oan, sai dugc
tinh lai vao thoi gian dé xét nang bac luong;

b) Khéng thuc hién kéo dai thoi gian xét ning bac luong dbi véi céc hinh
thirc ky ludt do oan, sai;

¢) Pugc truy linh tién lrong, truy ndp bao hiém xa hoi (bao gbm ca phén
bao hiém x4 hoi do co quan, don vi déng) theo céc bac luong da duoce tinh lai

5. Thoi gian thwe hién ché 40 NBLTX hang nim

Hang niam duoc tién hanh 2 ky ning luong, cu thé:

+ Ky 6 thang dau nim dbi véi nhimg cn bd, cong chirc, vién chic va
ngudi lao déng du diéu kién, tiéu chuén ning bic tlr thang 01 dén thang 6 cia
nam.



5

+ Ky 6 thang cudi nim ddi véi nhimg cén bd, cong chire, vién chire va
ngudi lao dong da diéu kién, tiéu chuén ning bac tir thang 7 dén thang 12 cua
nam.

6. Cach thirc tién hanh

a) Thi truéng céc co quan, don vi truc tiép quan 1y c4n bd cong chiic,
vién chirc va nguoi lao dong:

- Cin ¢t vao didu kién, tiéu chuin ning bac luong thudng xuyén 14p danh
sach can bd, cong chirc, vién chitc va nguoi lao dong du didu kién, tiéu chuin
nang bic luong trao dbi thong nhét véi cip ty, ban chip hanh Céng doan cing
cap va thong béo cong khai danh sach cén bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong dugce nang bac luong trong co quan, don vi.

b) Gri van ban d nghi va danh sach can bd cong chité, vién chirc va
ngudi lao dong dugce nang bac lwong vé UBND cac huyén.

¢)Hb so dé nghi nang béc luong gdm:

- Coéng vian hoic to trinh dé nghi nang bac luong dbi voi cén b, cong
chire, vién chitc va ngudi lao dong trong d6 néu r6: Téng sb can bd, cong chrrc,
vién chirc va ngudoi lao déng c6 mit dén thoi diém xét nang béc luong, sb can bé,
cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong duge nang bic luong, sé can bd, cong
chire, vién chirc va ngudi lao dong di diéu kién vé thoi gian nhung khong dugc
néng bac luong (Iy do) va cac giai trinh khéc (néu cb).

- Danh sdch can bg, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong duoc ning
béc lwong (theo mdu sé 1 kém theo hudng dan nay),

- Bén sao cac quyét dinh nang bac luong gin nhAt.

* Dbi véi cée dbi tugng dugce ning bac lrong 1dn dau tién phai kém theo
quyét dinh cong nhan hét tip sur va bd nhiém vao ngach cong chirc.

d) Déi véi cac truong hop duge thuyén chuyén cong tac sang kh6i Péang,
doan thé, di huyén hodc tinh ngoai: Néu dén thoi didm duge chuyén cong tac ma
du diéu kién, tiéu chudn ning bac luong dang thdi han thi cling phai xét ning bac
luong theo quy dinh.

M. NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN DO LAP THANH
TICH XUAT SAC

1. Poi twong, diéu kién, tiéu chuin xét nang bac lwong truwdce thoi han
do lap thanh tich xuit sic

- Dbi tugng tai phan I Huéng dan nay, 1ap thanh tich xuit sic trong thuc
hién nhiém vu dd duoc cap cé thdm quyén quyét dinh céng nhén bing vin ban,
néu chua xép béc luong cudi ciing trong ngach va con thiéu tir 01 dén 12 thang
dé duoc nang béac luong thudmg xuyén thi duge xem xét ndng 01 bac luong trudce
thot han so vai thoi gian quy dinh.

- Pu diéu kién nang bac luong thuong xuyén ctia nim sau lién k& (tur
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01/01 den 31/12 cia nim lién k&) va trong thdi gian gift bac lwong duge cép co
thdm quyén quyét dinh khen thudng thi duge xét ning bac luong trude thoi han
do 14p thanh tich xuét sdc trong thuc hién nhiém vu.

- Tiéu chuan, cip d6 vé lap thanh tich xuét sic trong thyc hién nhiém vu
va thoi gian duge nang bac luong trude thoi han trong Gng véi timg cép dé thanh
tich khac nhau cta cédn bg, cong chic, vién chirc va ngudi lao dong do nguoi
dimg ddu co quan, don vi quéan 1y can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong trao ddi véi cép ty va Ban chip hanh céng doan cling cdp quy dinh cu thé
trong Quy ché ning béc luong trude thdi han cia co quan, don vi.

2. S6 1an dwgc ning bic lwong trude thoi han do 14p thanh tich xuit sic

Khong thu'c hién hai 1an lién tiép nang bac luong truorc thoi han do 14p
thanh tich xudt sic trong thuc hién nhiém vu.

3. Xac dinh thanh tich dé xét ning béc hrong trwéc thoi han do lap
thanh tich xuat sic

- Thanh tich dé xét nang bac lvong trude thoi han duoc x4c dinh theo thoi
diém ban hanh quyet dinh cong nhén thanh tich dat duoc trong khoang thoi gian
6 nim gén nhat dbi voi ngach va chirc danh c6 yéu ciu trmh do tir cao déng trd
len va 4 nam gan nhét ddi véi ngach va chitc danh ¢é yéu cau trinh do tir trung
cap tro xuéng tinh dén ngay 31 thang 12 cta ndm xét nang bac luong trude thoi
han. Trudng hop d3 duge nang bac luong trude thdi han thi tAt ca céc thanh tich
dat dugc trude ngdy c6 quyét dinh néng béc luong trudc thoi han khong tinh dé
xét ndng bic lwong trude thoi han cho 14n sau. |

- Viéc xét nang béc luong trude thoi han dugc cin ¢ vao thanh tich cao
nhét dat duoc, néu thanh tich cao nhét béng nhau thi xét dén céc thanh tich khéc:
treong hop nhidu ngudi ¢6 thanh tich nhu nhau thi thue hién wu tién theo quy ché
néng bac luong trudce thoi han do 14p thanh tich xudt sic cta co quan, don vi.

4. Chi ti€u ning bic lwong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuit sic

- Ty 1é nang luong truée thdi han va cach tinh sb nguoi thude ty 1€ duoc
nang bac lufong trude thoi han theo quy dinh tai diém b va diém ¢ Khoan 1, Pidu
3 Théng tur s6 08/2013/TT-BNV va theo Quyét dinh clia UBND tinh v& viéc phéan
bo chi tiéu nang lwong trudce thoi han do 18p thanh tich xuét séc hang nam.

5. Cach thire tién hanh

a) Thii trudng céc co quan, don vi truc tiép quan ly can b0 cong chire, vién
chtrc va ngudi lao ddng:

- Ban hanh Quy ché nang bac luvong truge thoi han do lap thanh tich xuét
sac trong thuc hién nhlem vu cla co quan, dcm vi minh, trong d6 phai quy dinh 16
tiéu chuan, cip do vé 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hlen nhiém vy, thoi gian
dugc nang bac luong trude thoi han tuong tmg véi timg cip d6 thanh tich khac
nhau cta can bg, cdng chire, vién chirc va nguoi lao dong va thir tu uu tién xét
nang bac luong trude thoi han dbi véi nhitng ngudi cé thanh tich xuat sic nhu
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nhau dé 1am cin ctr xét ning bic luong trude thoi han ddi voi cac dbi tugng
thu6c pham vi quan ly. Ban Quy ché nay phai dugc cong khai trong co quan, don
vi va giri vé UBND (qua Phong Noi vu) dé quan 1y va kiém tra trong qua trinh
thuc hién.

- Pé 1am co s& cho cic don vi quy dinh cu thé vé thoi gian duge nang bac
lwong trude thoi han twong tmg véi cip do thanh tich xuét sic va dam bao tuong
quan chung, UBND huyén huéng din khung thoi gian ning bac luong trudce thoi
han do 14p thanh tich xuét séc nhu sau:

+ Cén b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong lap thanh tich Xuét séc
duoc Nha nuéce, Chinh phd, Thi tuéng Chinh phi khen thudng tir bing khen tré
1én, thoi gian néng bac luong trude thoi han ti da 13 12 thang.

+ Can bd cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong 14p tharh tich xuit sic
dugc cac BY, Nganh Trung wong, Thuong truc HDND, UBND tinh khen thudng
tir bang khen tré 18n, thoi gian dwoc ning bac luong trude thoi han t6i da 1a 09
thang.

+ Can bo cong chirc, vién chic va ngudi lao dong lap thanh tich xuét sic
duoc Gidm dbc S&, Ban, Nganh, Chu tich UBND huyén quyét dinh khen thudng
gidy khen hodic quyét dinh c6ng nhan (bing vin ban), thoi gian dugc nang béc
lwong trude thoi han t6i da 14 06 thang.

* Logi khen thuomg khéc ngodi quy dinh nay thi phdi ¢é trong quy ché
ndng bdc luong trude thoi han cia don vi va twong dwong véi cdp dwoe quy dinh
va diing logi khen thuong dé phién ngang (Bing Khen, Gidy khen cua Lién doan
Lao dong tinh, cua tinh Poan...).

+ Can ctr khung chung ndy, thil trudng cac co quan, don vi théng nhét véi
cép ty va Ban chép hanh Céng doan cuing cap quy dinh cu thé thoi gian nang béc
luong trixée thoi han tuong tmg véi timg cAp d6 thanh tich xudt séc & co quan,
don vi minh.

+ Cén cir vao chi tiéu duge nang bac luong trude thai han do 18p thanh tich
xut sic duoc giao va quy dinh v thoi gian nang bac luong trudc thoi han twong
ung voi tung cép d6 thanh tich xudt séc, t6 chire binh chon dan chi nhitng can bo
cong chire, vién chitc va nguoi lao dong dugc nang bac luong truede thoi han do
1ap thanh tich xuit séc hang nam theo ding quy dinh.

+ Thong béo cong khai trong co quan, don vi nhitng c4n bd, céng chirc,
vién chic va ngudi lao dong duge binh chon ndng bac luong trude thoi han do
lap thanh tich xuét sic. '

+ Lép danh sich cdn bg, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong duoc
nang bac luong trude thoi han do 18p thanh tich xuét sic (theo mdu s6 2 kém theo
Huéng dan nay) & béo cdo UBND huyén va kem theo ban sao (do thu trudng co
quan ky xéc nhan, khong phai cong chimg) céc quyét dinh cong nhén thanh tich
Xuat sic clia timg c4 nhén.
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b) Ho so dé nghi néng béc trudc thdi han do lap thanh tich xuAt sic gbm:

+ Cong van d& nghi cta thu trudng co quan, don vi quan ly céan bg, cong
chtre, vién chirc (kéem theo danh sdach trich ngang nhitng nguoi dwoc ndng bdc
luong trude thoi han theo madu sé 02 ban hanh kém theo hwéng dén nay)

+ Béan quy dinh (Quy ché) tiéu chuln, cip d6 1ap thanh tich xuét sic trong
thuc hién nhiém vu ctia co quan, don vi;

+ Bién bén hop xét nang bic luong trude thdi han do tép thé binh chon;

+ Ban sao quyét dinh céng nhan thanh tich xut sic cia cdp c6 thim
quyén;

+ Bén sao quyét dinh lwong gin nhét;

IV. NANG BAC LUGNG TRUGC THOI HAN POI VOI CAN BO,
CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG PA CO THONG
BAO NGHi HUU

Khi can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong c6 thong bdo nghi
huu, Thu truéng céc don vi quan 1y truc tiép ddi chiéu véi didu kién tiéu chuln
dugce nang bac lwong trude thoi han d& nghi huru theo quy dinh tai khoan 2, Piéu
3 Théng tu s6 08/2013/TT-BNV. Néu can b, cong chtre, vién chirc va ngudi lao
dong ¢ da didu kién duoc nang bic luong trudce thoi han thi ¢6 vin ban dé nghi
UBND huyén (ndp qua Phong Noi vu) dé xem xét, quyét dinh.

Trudng hop cén bg, cong chitc, vién chitc va ngudi lao dong vira thude dbi
tuong duge xét nang bac luong trude thoi han do 14p thanh tich xuét sic trong.
thuc hién nhiém vu, vira thude ddi tugng duge xét ning béc luong trude thoi han
khi ¢6 thong bdo nghihwu, thi cén bd, céng chire, vién chitc va ngudi lao dong
dugc chon mét trong hai ché d6 nang béc luong trude thai han.

V. PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG POI VOI CAN BO,
CONG CHU'C, VIEN CHUC VA NGUGI LAO PONG

1. Viéc thuc hién ché d¢ tham nién vuot khung ddi véi can b, cong chirc,
vién chire va ngudi lao dong hang nam dugc thyuc hién 2 ky ciing véi cdc ky ning
bac luong thuong xuyén hang nam.

Diédu kién va tiéu chudn duoc huong phu cép thadm nién vuot khung cia
can bg, cong chirc, vién chitc va nguoi lao dong theo quy dinh tai muc II cuia
Théng tw s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cia B Noi vu.

Cén b, cong chirc, vién chiic va ngudi lao dong néu khong hoan thanh
nhiém vy dugce giao hang nam hodc bi ky luat mot trong cédc hinh thic khién
trach, canh cdo, gidng chirc hodc cich chic thi ¢t mdi nam khéng hoan thanh
nhiém vu duge giao hodc bi ky luét thi thoi gian @€ xét hudng phu cép tham nién
vuot khung bi kéo dai duoc x4c dinh nhu cac truong hop kéo da thoi gian Néang
bac luong thuong xuyén.

2. Thi trudng céc co quan, don vi quan 1y truc tiép can bd, cong chir,
vién chirc va nguoi lao dong:



9

_ Can cir vao didu kién tiéu chudn duoc huéng phu cip thdm nién vugt
khung quy dinh tai muc II cia Thong tur s6 04/2005/TT-BNV, 1ap danh séch cén
bd, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong du didu kién, tiéu chudn hudéng phu
cép tham nién vugt khung, trao dbi véi cAp 1y, ban chap hanh Céng doan cing
cép ddng thoi théng bdo cong khai danh séch can b, cong chire, vién chice va
ngudi lao dong duge hudng phy cép tham nién vugt khung trong co quan don vi.

- Cé vin ban kém theo danh sach can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong dugc huong phu c'ép thdm nién vuot khung (theo méu sé 3 kém theo
hudng dén nay) giti vé& UBND huyén (qua Phong N6i vu huyén).

Hang nam co quan, don vi thuc hién ché d6 néng bic luong thudng xuyén,
tham nién vuot khung theo dinh ky quy dinh tai muc 5 phén II ctia huéng dan nay
va ndp vé UBND huyén (qua phong Noi vu) thoi gian cu thé nhur sau:

e Dot I: Nop tir ngdy 15/4 dén ngay 20/4 clia ndm d& nghi.

e Dot II: Nop tir ngay 15/11 dén ngay 20/11 ctia ndm dé nghi.

Riéng viéc thuc hién ning bac lwong trude thdi han do 14p thanh tich xuat
sic s& ¢6 cac van ban hudng dan cu thé timg nim.

Trén day 13 huéng din cu thé mét s6 ndi dung trong td chirc thuc hién nang
bac luong thuong xuyén, ning bac luong trrde thoi han va ché d6 phu cép tham nién
vugt khung hang nam dbi voi cén bo, cobng chire, vién chirc va ngudi lao dong.
Hudng dan nay thay thé cac vin ban ciia UBND huyén d4 ban hanh trudc ddy vé ché
do tién luong d6i véi cén b, cong chiic, vién chirc. Yéu cAu thi trudéng cic co quan,
don vi t& chire trién khai thuc hién dam bao dan chu, cong khai, ding quy dinh. Trong -
qua trinh thyc hién néu c6 vudng mic d& nghi thil trudng cic co quan, don vi su
nghiép béo c4o v& UBND huyén (qua Phong Noi vu) dé xem xét, gidi quyet/,,,,
Noi nhan: 4" TM. UY BAN NHAN DAN
- Lanh dao UBND huyén; It
- Céc phong chuyén mon;

- Céc don vi su nghiép;
- Luu: VT.

Luwu Quang Tuyén
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