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B. NHOM NANG LUC CHUYEN MON
Nhém ning luc chuyén mon

Cép do

Xay dung vian ban

Trién khai thuc hién vin
ban

Kiém tra thuc hién
van ban

Thuc hién hoat dong
chuyén mon, nghiép
vu

Chua tri nghién cuu,
xay dung chién luoc,
quy hoach, ké hoach,
chinh sach va van ban
cua hé théng chinh tri
hodc cua nganh, linh|
Vuc cong tac duoC
phan cong.

- Chu tri xay dyng hudng
dan trién khai thuc hién
van ban vé chuyén mén,
nghiép vu cua nganh, linh
Vuc cong tac dugc phan
cong.

- Chu tri x@y dung giéo
trinh, tai liéu, chuyén dé
giang day; tham gia giang
day cac l6p dao tao, boi
duong  chuyén  mon,
nghiép vu cho ddi tugng
thuoc tham quyén duoc
phan cong.

Chu tri t6 chac kiém
tra, phan tich danh gia,
bao cao tong két viéc
thuc hién cac van ban
thudc linh vuc cbng tac
dugc phan cong; dé
Xuat chi truong, bién
phap dé thyuc hién céc
quy dinh hoic quyét
dinh quan 1y dat két
qua.

Chu tri to chuc trién
khai thuyc hién cac
hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo
nhiém vu dugc phéan
cong.

- Tham gia xay dung
chién lugc, quy hoach,
ké hoach, chinh sach
va van ban cua hé
théng chinh tri hoic
cua nganh, linh vuc
cong tac duoc phén
cong.

- Chu tri xay dung ké
hoach trién khai thuc
hién cac van ban thuoc
nganh, linh vuc cdng
tac dugc phan cong.

- Chu tri xay dung hudng
dan trién khai thuc hién
vin ban vé chuyén mén,
nghiép vu thudc linh vyc
cong tac dugc phan cong.

- Tham gia giang day cac|
l6p dao tao, bdi dudng
chuyén mon, nghi¢p vyl
cho dbi twong thudc tham
quyén duoc phan cong.

Chu tri t6 chac kiém
tra, phan tich danh gia,
bao cao tong két viéc
thuc hién cac van ban
thudc linh vuc cong tac
dugc phén cong.

Tham gia to chic trién
khai cac hoat dong
chuyén moén, nghiép
\Vvu theo nhiém vu duoc
phan cong.




- Tham gia xa@y dung
dé an thuoc nganh,
[&rih vye cong tac duoc
phan cong.

- Tham gia xay dung
ké hoach trién khai
thuc hién cac van ban
thuoc linh vuc cong
tac duoc phan cong.

- Chu tri xay dung céac
van ban thudc Iinh vuc
cong tac duoc phan
cong.

- Tham gia xay dung
huéng dan trién khai thuc
hién cac van ban chuyén
mon, nghiép vu thude linh
Vuc cong tac duoc phan
cong.

- Tham gia hudéng dan
thuc hién chuyén mon,
nghiép vu cho vién chuc
chuc danh nghé nghiép
hang thap hon.

T6 chuc theo doi, kiém
tra va bao cao tinh hinh
thuc hién cac van ban
thudc linh vuc cbng tac
duoc phan cong.

Van dung tdt cac kién
thirc co ban va nang
cao vé nganh, linh vuc
vao cbng viéc chuyén
mon dam nhiém; thuc
hién ding thim quyén
va trach nhiém dugc
giao.

- Tham gia xay dung
cac van ban thugc linh|
Vuc cong tac dugC
phén cong.

- Soan thao cac quy
dinh cu thé, cac vin
ban khéac thudc phan
Viéc dugc phan cong.

Kha ning huéng dan thuc
hién chuyén mon, nghi¢p
vu cho vién chac chuc
danh nghé nghiép hang
thip hon.

Tham gia vao tung
cong doan theo su phén
cong.

Van dung tét cac kién
thirc co ban, quy trinh,
quy pham k¥ thuat
chuyén nganh vao
cong viéc chuyén mon
dam nhiém; thuc hién
dung tham quyén va
trach nhiém duoc giao.

Soan thao cac van ban
thuoc phan viéc duoc
phan cong.

Thuc hién dung quy trinh|
nghiép vu chuyén mon
theo sy phan cong, hudng
dan.

Tham gia theo sy pha
cong, huéng dan cu
Lanh dao hoac vién
chac chic danh nghd
nghiép hang cao hon.

ti]‘::)ham ky thuat; van

Nam dugc nguyén ly
co ban, quy trinh, quy

dung dung cac nguyén
ac, phuong phép, quy|
trinh nghiép vu; thuc
hién ding tham quyeén
va trach nhiém duoc
giao.
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lugc doi ’ luc :
Dinh huéng muc, , .. , JQuyét dinh/Tham
tiéu, chién luqc)l:g]t'en ’ é?}w’hagﬁmu’uﬁ dé  xuafTham gia huyTao moi truong phat
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Vuc/ dia phuong. quan, *  |co quan, don vi
Dinh hudéng mucNghién cuu, d¢Quyéet dinh/ThamPhat huy dugcTao co hoi cho dong

tiéu cua cac linh
Vuc cong tdc duoc

xuat thuc hién tién

trinh  thay  doiquyét dinh kho,

muu, dé

XUAL

nguoén lyc cu
linh vuc cong ta

nghiép phét trién ban
athén.




phan cdng, gop
phan xay dung
chién luwoc tong
thé.

trong céac linh vuc
cong tac  duoc
phan cong.

phac tap thuoc
quyén han, chuc
nang cua cac linh|
\Vuc cong tac duogc

duoc phéan cong.

Xay dung duoc
muc tiéu, dinh
hudng cho mang
linh vuc cong tac
duoc phan cong.

Xuat thuc hién tién
trinh  thay  doi
trong mang linh|
Vuc cong tac duogc
phan cong.

phan cdng.
|Quyet dinh/Tham
Nghién cou, démuu, dé  xuat

quyét dinh  kho,

phac tap thuoc
quyén han, chug
nang cua mang

linh vuc cdng tac
dugc phan cong.

Phat huy duoc

don vi.

nguén lyc cua

Thuc day hoc tap lién
tuc va phat trién.

Xay dung duoc
muc tiéu, ké hoach
cong viéc cho
nhom/bo phan.

Nghién cou, dé
xuat thuc hién tién
trinh thay d6i cho
nhom/bd phan.

Quyét dinh/Tham

Phat huy duoc
nguon luyc cua
nhém/bo phan

H3 tro viéc phat trién,
hoan thién ban than.

Xac dinh duoc
muc tiéu, ké hoach
cong viéc cho ban
than.

Nghién cou, dé
Xuat thuc hién tién
trinh  thay  doi
trong cbng Vviéc.

muu, dé&  xuat
quyét dinh  thd
hién duoc cac
nguyeén tac.

Quyét dinh/ Tham
muu, dé  Xuét
quyét dinh  dud

theo nguyén tac,
quy trinh c6 san.

viec tiét kiem,

Thuc hién cong

hiéu qua.

Chia s¢ kien thuc,
chuyén mon véi dong
nghiép.
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