TRUONG THCS NAM HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
CD TRUONG THCS NAM HOA Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE PHOI HQOP GIUA BGH VA BCH CONG POAN
TRONG QUA TRINH THUC HIEN NHIEM VU
NAM HOQC 2023 - 2024

Cin cir Quyét dinh s6 3406/QD-BGDDT ngay 30/8/2013 cta Bo gido duc va dio
tao ban hanh quy ché phdi hop cong tac gitra B gido duc va dio tao va Cong doan gido
duc.

BGH va BCH Cong doan trudong THCS Nam Hoa xdy dung Quy ché phdi hop
cong tac gitta BGH va BCH Cong doan trudong nam hoc 2023 - 2024 nhu sau:

I. NGUYEN TAC CHUNG

Pam bao nguyén tac ton trong sy lanh dao cua Chi bo Pang theo nguyén tic tap
trung dan chu, thuc hién tbt chirc ning, trach nhiém, nhiém vu ctia mdi bén. BGH thuyc
hién nhiém vu quan 1y nha truong quy dinh tai Piéu 1& truong THCS. BCH cong doan
thyc hién nhiém vu chi dao cong doan hoat dong diung theo Luat cong doan nham thuc
hién tét 3 chirc nang cua cong doan:

1. Bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh dédng cta cong nhan vién chic lao
dong.

2. Tham gia quan ly nha nudc.

3. Tuyén truyén, van dong doan vién hoc tip nang cao trinh do, k§ ning nghé
nghiép va thuc hién tbt moi chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc.

II. TRACH NHIEM CUA BGH NHA TRUONG
- T6 chitc bd méay nha trudng.

- Phéi hop véi cong doan nha truong xdy dung ké hoach va to chirc thuc hién
nhiém vu nam hoc.

- Quan ly giao vién, nhan vién, hoc sinh, quan 1y chuyén mon, phan cong cong tac,
kiém tra danh gia vi¢c thuc hién nhi€ém vu cia can b gido vién, nhan vién.

- Quan 1y va to chuc gido duc hoc sinh.
- Quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san.

- Thuc hién day du cac ché do chinh sach cua nha nudc doéi véi gido vién, nhan
vién, hoc sinh; t6 chirc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua nha truong.



- Tao diéu ki¢n thuan lgi, ddm bao diéu ki¢n va phuong tién can thiét dé t6 chuc
cong doan hoat dong thuc hién cac churc nang, quyén va trach nhiém cia cong doan.

III. TRACH NHIEM CUA BCH CONG POAN

- T6 chirc tuyén truyén phd bién duong 16i, chi truong ctia Pang, chinh sach phap
luat cia Nha nudc va nhiém vu ctia modi CB, GV, NV. Gido duc nang cao trinh d6 chinh
tri, van hod, phép luat, chuyén mon, nghi¢p vu. Tuyén truyén vé thuc hién phap I¢nh dan
s6 KHHGD, luat vién chuc, ...

- Pai dién va bao vé quyén, loi ich hop phap, chinh dadng ctia can bd gido vién,
nhan vién; ¢6 trach nhi€ém tham gia vé1 BGH nha trudng trong viéc cai thién doi séng vat
chat va tinh than cia cac bo gido vién, nhan vién nha trudng.

- Pai dién va t6 chirc cho can b gido vién, nhan vién tham gia quan 1y nha truong
trong pham vi chirc ning cta minh, thuc hién quyén kiém tra, giam sat hoat dong ctia nha
truong theo quy dinh ctua phap luat.

- C6 trach nhiém t6 chirc, gido duc, dong vién can bd gido vién, nhan vién hoan
thanh tot nhiém vuy.

- Phéi hop t6t véi BGH nha truong xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién nhiém
vu nam hoc.

- T6 chuc thuc hién tét cac cudc van dong, thuc hién tbt Quy ché dan chu trong
nha truong.

IV.NOI DUNG PHOI HQP

Diéu 1: Phoi hop trach nhiém trong xdy dung ké hoach:

- BGH va BCH coéng doan chu dong xay dung ké hoach hoat dong cua don vi, to
chtrc minh trén nguyén tac doc 1ap nhung bao dam tinh phdi hop, thong nhat.

- BCH cong doan huéng dan t6 chtrc hoi nghi CBCCVC cép t6 dé thao luan, tu dé
ra chi tiéu phén d4u cua t, dang ky thi dua, kién nghi diéu kién 1am viéc ctia bd mon, cua
T6. Ban chip hanh céng doan tip hop ¥ kién va cung Lanh dao truong nghién ciru dé
thdng nhat chi tiéu.

Diéu 2: Phéi hop trach nhiém trong thuwe hién quy ché chuyén mon:

- Hiéu Trudng thong qua ké hoach thang, BCH cong doan thong qua chwong trinh
hanh dong trong thang cia CD dé hai bén cung phdi hop trién khai va van dong thuc
hién.

- BCH cong doan van dong, don dbc, nhic nhé doan vién tham gia thuc hién tdt
qui ché chuyén mon, hd tro cac hoat dong chuyén mon dé dat cac chi tiéu ké hoach dé ra.



Diéu 3: Phéi hop trach nhiém trong céng tdc tuyén truyén:

- BCH Céng doan cung nha trudng td chic tuyén truyén phd bién duong 161, chu
truong ctia Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc va nhiém vu ctiia mdi CBGVNV.
Gido duc nang cao trinh d6 chinh tri, van hod, phap luat, chuyén mon, nghi¢p vu.

- BGH va BCH cong doan truong co trach nhiém pho bién day du, kip thoi cac ché
dd, chinh sach cua Nha nudc, cia nganh dén nguoi lao dong trong trudong dé moi doan
vién, lao dong theo doi, giam sat va thuc hién.

Diéu 4: Phéi hop trach nhiém trong vigc thwe hién quy ché din chii:

- BGH chiu trach nhiém chinh vé noi dung, td chirc Hoi nghi can bo cong chirc vao
dau nim hoc. BCH cong doan c6 trach nhiém phéi hop v&i BGH chi dao, theo doi Hoi
nghi CCVC cip td, lang nghe va tong hop v kién dong gdp ctua Hiéu trudng nghién ciru
gidi dap trudc hodc tai hoi nghi CBCCVC toan truong. Sau Hoi nghi CBCCVC, Hi¢u
trudng cung BCH cong doan theo doi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién Nghi quyét Hoi1
nghi di dé ra.

- Hiéu Trudng co trach nhiém phai cong khai cho CB-GV-CNV biét nhiing van dé
theo luat dinh: nhitng van dé lién quan t4i lwong bong, phu cép, dé bat, cir tuyén di hoc,
nhdn xét cong chuc, khen thudéng, phan cong, truc truong,... BCH cong doan va Ban
TTND c¢6 nhiém vu nhic nhd, giam sat vi¢c cong khai, thuc hién qui ché dan chu.

- Hang thang Hiéu trudng phai cu thé nghi quyét Hoi nghi thanh ké hoach, BCH
cong doan vach ra chuwong trinh hanh dong dé hd tro Lanh dao truong cung nhau thuc
hién Nghi quyét hoi nghi CBCCVC.

Diéu 5: Phoi hop trach nhi¢m trong gidi quyét khiéu kién:

- Truong hop co khiéu kién, Hiéu trudng giao cho Ban TTND tim hiéu sy that va
dé xuat bién phap giai quyét su viéc. Hiéu truong phai tham gia giai quyét vu viéc ngoai
trir truong hop Hiéu trudng bi khiéu kién.

- BCH cong doan c6 nhiém vu ra quyét dinh cho Ban TTND tién hanh tim hiéu,
x4c minh. BCH cong doan theo ddi dién tién d6 va dé xuit Hiéu trudng giai quyét su
viéc trong thoi gian luét dinh.

- Hiéu trudng va cac thanh vién trong lanh dao trudng phai tao diéu kién cho tat ca
moi ngudi phat huy quyén lam chil ciia minh trong viéc dong gop xay dung truong. BCH
cong doan tap hop v kién dong gop chuyén cho 1anh dao trudng nghién ciru giai quyét va
phai tra 161 hoic bang hinh thtrc cong khai trong cac phién hop hoic bang vin ban cho ca
nhan lién quan.



- Khi giai quyét nhimg van dé co lién quan tryc tiép dén uy tin, quyén loi cuia CBV
thi Hiéu trudng phai moi Chu tich cong doan cung tham du. Pic biét néu c6 lién quan
dén nit CDV thi moi dai dién Ban nit cong cung tham gia.

Diéu 6: Phoi hop trach nhi¢m vé té chirc phong trao thi dua hai Tét:

- Hiéu truong 1a Truong Ban thi dua va chiu trach nhiém chinh trong t6 chtrc, chi
dao, phat dong phong trao thi dua. Hiéu truong xay dung ké hoach, ndi dung, tiéu chuin
thi dua ca nim (hodc ting dot) va xét duyét két qua thi dua, cling nhu coéng nhan céac
danh hiéu thi dua (trong qui dinh). BCH cong doan gop ¥ cho cac van dé trén trong lién
tich trudc khi dua ra Ho1 déng su pham.

- Chu tich cong doan 1a Pho Ban thi dua hd tro viéc van dong CCVC ding ki du
cac danh hiéu thi dua. Phéi hop cung Hiéu trudng theo ddi, so tong két, xét két qua thi
dua, hoan thién hd so thi dua.

- Hiéu Truoéng va BCH cong doan cung phdi hop xay dung theo hudng dinh tinh
va dinh luong tiéu chuan cac danh hiéu thi dua cip nha nudc nham dam bao xét duyét thi
dua cong bang hon, han ché danh gia bang cam tinh.

Diéu 7: Trdch nhi¢gm phoéi hop trong nhéin dién hinh tién tién:

- Qua phong trao thi dua, Hi¢u truéng va BCH cong doan phét hién nhiing cé
nhan, tap thé tiéu bicu cing phdi hop dé tuyén duong nhan rong dién hinh tién tién. Lay
thi dua lam don bay gdp phan hoan thanh thang lgi nhiém vu nam hoc.

- Hiéu truong va BCH cong doan phdi hop tim giai phap thac didy GV du thi
GV day gioi cap co so va cap tinh dé ngang tdm vai chat lugng chung caa huyén.

- Song song v&i phong trao thi dua Hai Tét, Hiéu truong va BCH cong doan can
quan tdm hon nita dén phong trao viét SKKN va dé tai NCKHSPUD. Pay 1a mot bién
phap nham thuc day phong trao tu hoc, ty nghién ctru va tu boi dudng vé chuyén mon,
nghiép vu dé dap tng voi nhitng doi hoi ciia lanh dao huyén, lanh dao nganh va cta xa
hoi.

Diéu 8: Phoi hop trdch nhiém trong viéc chiam lo doi séng vit chit:

- Hi¢u trudng c6 nhiém vu chi dao bo phan lién quan thuc hién dﬁy du cac chinh
sach va ché d¢ tién luong, ché do phu cap, ché do dai ngd ciia nganh, ché do nang luong
theo ky han va nang luong sém, ché d6 chuyén ngach ddi véi toan thé CB-GV-CNV ké
ca ddi trong va ngoai bién ché. BCH cong doan va Ban TTND giam sat viéc thyc hién
ché d¢ lién quan dén doi sbng CB-GV-CNV trudng.

- Hiéu trudng can c6 su ban bac voi BCH cong doan vé du kién phan cong CV dau
nam hoc. Khi giai quyét nhitng van dé c6 lién quan dén CDV thi BGH phai mdi BCH
cong doan cung tham gia giai quyét. BCH cong doan tdp hop nguyén vong, kién nghi cta

4



CDV vé su b tri phan cong, sip xép thoi khod biéu va chuyén 1anh dao trudng nghién
clru giai quyét.

- BCH cong doan va Ban TTND kién nghi, gidm sat viéc thuc hién cac ché o
ngay gio cong ddi véi nit CB-GV-CNV vé ché do ngudi mang thai trén 7 thang va nudi
con nho dudi 12 thang ciing nhu cac ché d6 danh cho nir.

- Mot nam 2 1an, BCH cong doan va Ban TTND kiém tra viéc thuc hién ché d6
chinh sach ddi véi CB-GV-CNV. Hiéu trudong hop tac va chi dao cac bd phan lién quan
tao diéu kién thuan loi cho CP 1am nhiém vu.

Diéu 9: Phéi hop trach nhiém trong chim séc doi song tinh thén:

- Hi¢u trudéng can tao diéu kién, to chic dé CB-GV-CNV tham gia cac hoat dong
TDTT, van ngh¢, giao luu, tham quan hoc tap.

- Chi1 tich cong doan hd tro phong trao cing Ban Vin Thé My van dong, don ddc
tap luyén, rén luyén thé luc va cung lanh dao truong td churc tham quan, giao luu hoc tap.

- Hiéu truong va Chu tich cong doan phdi hop tranh thil cac luc luong trong va
ngoai nha truong hd trg cham séc doi song vat chat va tinh than cho doi ngli CB-GV-
CNV truong.

Dicu 10: Phoi hop trach nhiém trong xdy dung va té chirc b mdy:

- Pé tranh su chéng chéo, phan cong mdt nguoi nhiéu viéc, hiéu trudng va BCH
cong doan phdi hop véi nhau trong ké hoach to chirc bd may nha trudng va cong doan,
xay dung d6i ngii ké thira va dy ngudn.

- Hiéu truong va BCH cong doan phdi hop véi nhau trong viée dé cir nguoi vao
cac chirc danh To trudong chuyén mon va cac ban CB. BCH cong doan phai bao cdo Hiéu
trudng viéc ctr tuyén nguoi di tap huan, hoc nghiép vu cong doan, hoic di hop do cong
doan cép trén triéu tap dé tranh bi dong chuyén mon.

Diéu 11: Phéi hop trach nhigm trong xdy dung co sé vit chit CD:

- Hi¢u trudng tao diéu kién vé phuong tién cho can bd cong doan thuc hi¢n nhiém
VU

- BCH cong doan theo tinh hinh co so vat chit cia truong ban bac cung Hiéu
truong vé co sé vat chat va diéu kién lam viéc giup cho CP hoat dong tét.

V. QUY TRINH LAM VIEC

- Hang thang Hiéu truong to chirc hop Lién tich dé trao ddi rut kinh nghiém vé
hoat dong ctia nha trudng trong thang qua, dong thoi dé ra ké hoach hoat dong cua nha
truong trong thang téi.



- Chu tich cong doan sau khi da théng nhét noi dung ké hoach hoat dong cua Hiéu
trwong sé& trién khai lai cho cac thanh vién Ban chap hanh cong doan trong phién hop Ban
chép hanh dé co bién phap hd tro van dong.

- Nhiing van dé phat sinh dot xuét, Hiéu truong co thé hoi y voi1 BCH cong doan
va nguoc lai dé hai bén cing thong nhat chuwong trinh hanh dong.

- Ban TTND gitip Hi€u truéng va lanh dao truong giam sat viéc thuc hi¢n nghi
quyét Ho1 nghi CBCCVC va ké hoach hoat dong hang tuén, hang thang, ddm bao thuc
hién dung, du nhimg didu ma mdi bén dd cam két.

- Quan h¢ cong tac gitra BGH va BCH cong doan 1a quan h¢ hgp tac. Hai bén ton
trong quyén doc 1ap ciia mdi td chirc. Trong cong tac quan 1y, nhitng van dé co lién quan
dén trach nhiém, quyén loi cia CBGVNV thi Hiéu truéng phai ban bac phdi hop véi
BCH cong doan. Nhitng van dé hai bén chua thong nhat, can bao céo xin y kién cip trén.
Trong khi chd ¥ kién cap trén, van dé tam thoi dugc thuc hién theo ¥ kién cua Hiéu
truong va Hiéu trudng phai chiu hoan toan trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

PHAN VI: QUI PINH THU'C HIEN

- Hi€u truong va Chu tich cong doan c6 trach nhiém td chire, thuc hién nghiém tic
quy ché nay.

- Sau mdi hoc ky, Hiéu trudng va Chu tich cong doan phai kiém diém viéc thuc
hién cac ndi dung ghi trong quy ché nay dé rat kinh nghiém va kip thoi sira doi, bo sung
cho phu hgp vé1 tinh hinh méi.

- Quy ché nay dugc BGH nha truong va Cong doan thao luan nhat tri va thong qua
tai Ho1 nghi CBCC ngay 07 thang 10 nam 2023 va dua vao thuc hién trong nam hoc
2023 - 2024./.

Noi nhin: TM. BCH CONG POAN TM. BAN GIAM HIEU
- Phong GD&DT (dé b/c); CHU TICH HIEU TRUONG
- LBLD huy¢n (dé b/c);

- Cac t6 CM, doan thé
trong nha truong (dé thuc
hign);

- Luu: VT & hd so CD.



