UBND HUYEN NAM TRUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NAM HOA Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 29/2025/0P-THCSNHo Nam Hoa, ngay 14 thang 02 nam 2025
QUYET PINH

VV ban hanh Quy ché ning bac lwong trudc thoi han do lap thanh tich Xudt sic
trong thuc hién nhiém vu doi véi CB, GV, CNV cua trweong THCS Nam Hoa
nam 2025

HIEU TRUONG
TRUONG THCS NAM HOA

Can cir chire ndang, quyén han cua Hiéu truéng dwoc quy dinh tai Diéu 1
trwong trung hoc co so, truong trung hoc phé théng va truong trung hoc c6 nhiéu
cdp hoc (Ban hanh kém theo Théong twr s6: 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ciia
Bo truong Bo Giao duc va Pao tao);

Théng tw sé 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia B6 Ngi vu hwéng dan thuc
hién ché dé ndng bdc lirong thwong xuyén va ndang bdc lwong truwde thoi han doi véi
can bo, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong;

Théng tw 03/2021/TT-BNV ngay 29/06/2021 sira doi, b6 sung ché do ndang bdc
lirong thuwong xuyén, ndng bdc lwong trudc thoi han va ché dé phu cdp tham nién
vieot khung doi véi can bg, cong chire, vién chire va nguoi lao dong;

Can cir cong van s6 133/UBND-PNV ngay 12/02/2025 ciia UBND huyén Nam
Triee vé viée ndng bdc lwong trude thoi han do ldp thanh tich xudt sdc trong thiec
hién nhiém vu nam 2024,

Can cir Quy ché ndng bdc lwong truée thoi han doi véi can bg, cong chirc, vién
chirc ldp thanh tich xudt sdc trong thyuc hién nhiém vu cua nganh Giao duc va Pao
tao;

QUYET PINH

Picu 1: Nay ban hanh kém theo Quyet dinh nay ban “Quy ché vé viéc nang
luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thyc hién nhiém vu dbi véi CB,
GV, CNV cua truong THCS Nam Hoa nam tur 2025”.

Piéu 2: Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Tat ca can bd, gido vién, nhan vién va cac bo phan lién quan trong nha
truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- Phong GD-BT (b/cdo)
- Cac PHT, TTCM, dodn thé, ké todn
-Luu VT

Nguyén Céng Minh



UBND HUYEN NAM TRUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS NAM HOA Doc 1ap — Tu do — Hanh phic

QUY CHE
V/V nang bic hrong truée thoi han do 1ap thanh tich xuit sic trong thue hién
nhiém vu déi véi CB, GV, CNV ciia trwong THCS Nam Hoa tir nim 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 30/0P-THCSNHo ngay 17/02/2025
cua Hiéu truong truong THCS Nam Hoa)

Cin c Thong tu sé 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia Bo Noi vu vé
huéng dan thuc hién ché do ning bac luong thudng xuyén va nang bac luong trude
thoi han d6i véi can bo, cong chure, vién chuc va nguodi lao dong; Thong tu $6
03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia B6 Noi vu stra doi, bo sung ché do nang bac
lwong thudng xuyén va nang bac luong trude thoi han va ché do phu cap tham nién
vuot khung d6i véi can b9, cong chire, vién chire va nguoi lao dong;

Cén ctr cong van s 116/UBND-PNV ngay 29/01/2024 cua Uy ban nhan dan
huyén Nam Truc vé viéc ning bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich Xuit sic
trong thuc hi¢n nhiém vu nam 2023;

Truong THCS Nam Hoa ban hanh Quy ché vé viéc nang béac luong trude thoi
han do lap thanh tich Xuét sic trong thuc hién nhi€ém vy nhu sau:

Chuong 1. POI TUQNG VA PIEU KIEN AP DUNG

Picu 1. Péi twong ap dung

1. Can bo, cong chtrc, vién chic trong chi tiéu bién ché cua trudng va duge xép
lvong theo bang lwong do Nha nudc quy dinh.

2. Nguoi lam viée theo ché d6 hop dong lao dong trong truong nhung dugc
xép luong theo bang luong do Nha nudc quy dinh.

Piéu 2. Piéu kién ap dung

Can bo, cong chtc, vién chirc, lao dong hop ddng quy dinh tai Diéu 1 (sau day
goi chung la can bg, cong churc, vién chirc) duge x€ét nang bac luong trude thot han
khi c6 du cac diéu kién sau:

Trong thoi gian giir bac luong hién hudng khong c6 sai pham phai xir 1y bang
cac hinh thac ky luat quy dinh tai Luat Can bd, cong chirc, Luat Vién chirc va céc
quy dinh hién hanh cta co quan c6 tham quyén; hoan thanh nhiém vu tr& 1én 3 nim
lién tuc va dugc cong nhan mdt trong cac hinh thirc khen thudng ca nhan nhu sau:

a) Puoc ting thuong Huan chuong cac hang vi ¢6 thanh tich xuit sic trong
thuc hién nhiém vu.

b) Pugc ting thuong Giai thuong HO Chi Minh; Giai thuong Nha nudc;

¢) Puogc tang thuong danh hiéu vinh du Nha nudc; Béng khen cua Thu tudng
Chinh phu;

d) Puogc tang thudéng B@ing khen cua B¢ truéng B Gido duc va Pao tao hodc
cua Chu tich UBND Tinh;

e) Pugc ting thuong danh hiéu thi dua tir hinh thirc chién sy thi dua co s tro
1én; giéy khen cua Chu tich UBND huy¢n, cua S¢ Giao duc va Pao tao; b'fmg khen
cua Bi thu Trung wong Poan, tinh Doan, Lién doan lao dong Tinh.



g) Truong hop dic biét khac do thi truéng co quan, don vi nhét tri dé nghi khi
xét thiy can thiét.( Pat danh hiéu gido vién Gioi cap Tinh, dat thanh tich dic biét xuit
sac trong cac cudc thi, hoi thi....)

Chuong 2. CHI TIEU, CAP PQ VA NGUYEN TAC
NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN

Piéu 3. S6 luong can b, cong chirc, vién chirc duge néng bac luong trudce thoi
han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vy trong mot nim khong qué
10% tong s6 can bd, cong chirc, vién chirc trong bién ché tra lvong cta nha truong.

Piéu 4. Cip dd thanh tich twong vng véi thoi gian dwoc nang bac hrong
trude thoi han

1. Thanh tich dugc 1dy dé xét nang lwong trudc thoi han 13 nhimg thanh tich
ma ca nhan dat dugc trong khoang thoi gian 6 nam dbi véi cac ngach va chic danh
yéu cau trinh d6 cao dang trd 1én va 4 nim ddi véi cac ngach va chirc danh yéu cau tir
trung cap trd xudng tinh dén ngay 31/12 nim xét nang luong trude thoi han.

2. Déi v6i truong hop duge xét nang bac lwong trude thoi han 12 thang so véi
thoi gian quy dinh, trong thoi gian gitr bac luong dugc tang thuong mot trong nhing
danh hiéu sau (xét wu tién tir cap do thanh tich cao nhat tinh tir trén xuéng):

- Huan chuong Sao vang;

- Huén chuong H6 Chi Minh;

- Huén chuong Bdc 1ap cac hang;

- Danh hiéu Anh hung Lao dong;

- Danh hiéu Nha gidao nhan dan; Nha gido uu tu;

- Huén chuong lao dong cac hang;

- Giai thuéng H6 Chi Minh; Giai thuong Nha nudc;

- Danh hiéu Chién sy thi dua toan quéc;

- Bang khen ctia Thi tuéng Chinh phu;

- 01 nim dat danh hiéu Chién s¥ thi dua cép B0, cac nam con lai dat danh hiéu
lao dong tién tién.

3. Pbi voi truong hop duoc xét nang bac luong trude thoi han 9 thang so véi
thot1 gian quy dinh, trong thot gian gitr bac luong duge khen thudng mot trong céac
hinh thuc sau:

- 01 nam dat danh hiéu Chién sy thi dua cip B9, nganh, tinh.

- 01 nam dugc nhan béng khen cua chu tich UBND tinh hodc cia Bo trudng
Bo GD&DPT, Tong Lién doan lao dong Viét Nam, Trung wong Doan.

4. B6i véi truong hop duoc xét nang bac luong trude thoi han 6 thang so véi
thoi gian quy dinh, trong thoi gian gitr bac lwong duge khen thudng mot trong cac
hinh thtrc sau:

- 01 nim duoc ting gidy khen cua Chu tich UBND huyén, Giam dbc So GD:
Bang khen ciia Lién doan lao dong tinh, tinh Doan.

- 01 nam dat danh hiéu Chién sy thi dua cip co so.

- Puoc cong nhan Gido vién day gioi cdp Huyén, Tinh.

Piéu 5. Nguyén tic nang bac lwong trudc thoi han

1. Viéc xem xét, quyét dinh ning luong trude thoi han phai bao dam tinh cong
bang, dan chi, cong khai, dong vién khich 18 phong trao thi dua nhdm hoan thanh tét
nhiém vu cua don vi.

2. Viéc nang bac luong trudc thoi han dugc xét tir thanh tich xuét sic cao dén
thanh tich thap hon. Khi di c6 quyét dinh bo nhiém ngach sau khi dat két qua ky thi



ning ngach, quyét dinh nang bac luong thudng xuyén hoic nang bac luong trudce thoi
han thi céc thanh tich cong tac dugc khen thuong trudc dé khong dugc tinh vao thanh
tich dugc xét nang bac lwong trudc thoi han ddi vai cac 1an sau.

3. Bao dam sb nguoi duge nang luong trude thoi han khong vuot qua ty 18
10% bién ché tra luong cua don vi.

4. Thoi diém tinh hudng bac lwong méi do duoc nang bac lwong trude thoi han
duogc tinh ké tir ngay can bo, cong chire, vién chirc ¢ sd thang gitt bac lwong cii cong
v6i sb thang duoc ning bic lwong trude thoi han bang sd thang theo quy dinh dé
dugc nang bac luong thudng xuyén. Trudng hop ngay ky quyét dinh nang bac luong
trude thoi han sau thoi diém duoc tinh huong bac lvong méi thi can bg, cong churc,
vién chirc duoc truy linh tién luong va truy linh ndp bao hiém x3 hoi phan chénh léch
tién lvong tang thém giita bac lwong méi so véi bac luong cii. Dbi véi gido vién vira
dugc chuyén hang (trong khung 3 nim nang luong dinh ky) thi khong duoc ning
lwong sdm (so voi bac vira huong)

Piéu 6. Uu tién trong xét nang lwong trwéc thoi han

1. Xét hét nhdm dbi tugng co cap do thanh tich duoc nang bac luong trude thoi
han 12 thdng mai xét dén nhom ddi tugng c6 cip do thanh tich dugc nang bac luong
trudce thoi han 09 thang va cudi cung 1a 06 thang.

2. Viéc xét nang bac lwong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuét sic thuc hién
theo thir ty ngudi c6 thanh tich cao hon xét trudc, nguoi ¢ thanh tich thap hon xét
sau cho dén hét chi tiéu.

3. Truong hop trong mot 1an xét nang bac luong, sd ngudi du tiéu chuan nang
bac luvong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sac nhiéu hon ty 1& quy dinh thi thuc
hién nhu sau:

a. Can bo cong chuc, vién chic, nguoi lao dong chua dugce néng bac luong
trude thoi han 1an ndo.

b. Can bd cdng chire, vién chirc, ngudi lao dong ¢ tham nién cong tac lau nam
hon s& dugc xét trude (trir treong hop dugc ndng bac luong trude thoi han khi co
théng b&o nghi huu ¢ mirc ¢ loi hon);

c. Céan bo cdng chuc, vién chic, nguoi lao dong cao tudi, néu khdng nang bac
lwong ky nay thi khdng con diéu kién dé nang bac luong trudce thoi han (trir trudng
hop dugc nang bac luong trude thoi han khi cd thdng bao nghi huu & mue co loi
hon);

d. Can b, cdng chtrc, vién chirc ngoai thanh tich duge ding 1am can ct dé xét
nang bac luong trude thoi han con ¢6 nhiéu thanh tich khac hon (cong tc Pang,
Poan thé, cic thanh tich thi dua ngan han ...);

e. Can by, cong chuc, vién chac c6 cdng trinh nghién ctiru khoa hoc, sang kién
cai tién trong cong tac duoc Umg dung va mang lai hiéu qua rd rét (duge Hoi dong
khoa hoc ctia cap cO thim quyén X4c nhan).

Piéu 7. Ché d9 nang bic lwong trwéc thoi han d6i véi can bd, cong chire,
vién chirc da c6 thong bao nghi huu

1. Can b0, cong chuc, vién chic chua xép bac luong cudi cung trong ngach
hodc trong chtic danh, ¢ théng bao nghi huu, néu trong thoi gian giit bic hoan thanh
nhiém vu duoc giao, khong co sai pham phai xir 1y bang cac hinh thirc ky luat quy
dinh tai Luat Can b0, cong chuc, Luat Vién chirc va cac quy dinh hién hanh cta co
quan c6 thim quyén va tai thoi diém c6 thong bao nghi huu con thiéu tir 01 dén 12



thang dé dugc nang bac luong thuong xuyén thi duoc nang mot bac luong trude thoi
han.

2. Trudng hop can bd, cong chirc, vién chirc 1ap thanh tich xuét sic trong thuc
hién nhi€ém vu va c6 thong bao nghi huu thi dugc thuc hi€én mot ché d6 nang bac
lwong trudce thdi han co loi nhat.

Chuwong 3. TO CHUC THUC HIEN

Diéu 8. Quy trinh xét nang bic lwong trude thoi han

1. Bude 1 (Tir 15/2 dén 17/02):

+ Vién chirc cin cir diéu kién, tiéu chuan dé lam hd so xin nang luong trude thoi
han, nop cho Ho1 dé)ng x€t nang bac luong trudce thoi han cia truong.

+ Thu ki hoi dong xét nang bac lwong trude thoi han tong hop hd so cua cac ca
nhan xin nang bac luong trude thdi han bao cao chu tich hoi dong.

2. Budc 2 (Tur 18/02 dén 21/02):

+ Hoi dong xét nang bac luong hop, thong qua danh sach, thanh tich cac ca
nhan c6 ho so xin nang bac luong trude thoi han.

+ Can cu va thanh tich dat dugc cua tirng ¢4 nhan, Ho1 déng tién hanh thao
luan phén loai cac cap d6 thanh tich cua timg ca nhan va thdng nhat thoi gian duoc
xet nang luong trudc thot han cho timg ca nhan.

+ Hoi dong to chuc lay phleu tin nhiém, néu ti 1& tin nhiém tir 70% trd 1én thi
lay theo thir ty tir cao xuong thap va phu hop voi chi tiéu hang nim. (néu thay can
thiét) hodc gio tay biéu quyet

3. Budc 3 (Tir 22/02 dén 24/02) :

+ Niém yét cong khai danh sach duoc xét nang luong trude thoi han trong thoi
gian 3 ngay.

4. Budc 4 (25/02 dén 28/02):

+ Hoi déng nang luong trudc thoi han cia trudong hoan thanh hd so trinh Hoi
d6ng nang luong trude thdi han cia Phong NV huyén Nam Truc.

Diéu 9. Ho so' dé nghi niang lwong truwée thoi han :

1. Hd so cua ca nhan d& nghi xét nang luong trude thoi han ndp cho hoi dong
x€t nang luong trudce thot han cua truong:

+ Pon xin dugc nang lvong trudce thot han

+ Béo céo thanh tich (tinh tir thoi diém nang bac luong gan nhat)

+ Photo cac thanh tich dat dugc (cadc danh hi€u dat dugc trong thoi gian gitr
bac luong )

+ Photo Quyét dinh bac lwong dang hudng

* Néu dén thoi gian quy dinh, cac ca nhan, t6 khong gui ho so hodc hd so
khong day du thi Hoi dong s€ khong xét va gui tra lai.

2. Ho so ctia Hoi dong xét nang luong trude thoi han cua trudng ndp cho hoi
ddng xét nang luong trude thoi han cia Phong GD& PT:

+ To trinh dé nghi (kém theo danh sach, thoi gian dé nghi nang trudc thoi han
cu thé)

+ T4t ca hd so ca nhan cua nguoi dugc dé nghi nang bac luong trude thoi han

+ Ban Quy ché ning béc luong trude thoi han cua nha trudng

+ Bién ban hop Hoi dong xét nang luong trude thoi han.

Piéu 11. Trach nhiém thi hanh

1. Péi véi Tha truong don vi co trach nhiém:



a. Bam sat huéng din caa UBND huyén; nim vimg ché do nang bac luong
trude thoi han trong doi ngii cong chic, vién chire va nguoi lao dong cua don vi dam
bao tinh dan chu, cong khai va minh bach;

b. Thong k&, du kién danh sach va thoi gian cong chic, vién chirc va nguoi lao
dong duoc xét nang bac luong trude thoi han dé c6 ké hoach thyc hién;

c. T6 chire hop v6i Cap ty va Ban chap hanh Coéng doan clng cip dé xem
Xét, 6 y kién thng nhat d& nghi s6 ngudi nang luong trude thoi han trong don vi;

d. Thdng bao cdng khai danh sach nhitng ngudi dugc xét nang bac luwong trude
tho1 han trong don vi;

e. Giai thich nhiing kién nghi, vudng méc trong viéc thuc hién ché d6 nang bac
lvong trudce thoi han;

f. Hoan thanh thu tuc dé nghi Hoi dong luong trudng Xem xét va ra quyét dinh
nang bac luong trudc thoi han d6i vai cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong thudc
don vi quan ly.

2. B6i véi cap quan ly, tb Van phong, t6 Chuyén mon:

a. Bo phan phu trach céng tac chinh sach, tién lwong, phu trach Ké toan, phu
trach phan mém quéan ly CB, CC, VC trén hé théng Quan ly nha truong thuong xuyén
theo doi, ra soat, 1ap danh sach vién chirc, nguoi lao dong thudc dién xét nang luong
trude thoi han trong nim va d6i chiéu v6i cac cap do thanh tich do bo phan chuyén
mon phu trach cong tac TD-KT, tong hop két qua danh gla xép loai CC, VC, ngudi
lao dong cung cap. Tién hanh tham dinh, tham muu, dé xuat Hoi dong luong xét nang
luong trude thoi han ctia don vi theo quy dinh.

b. Tham gia xét duyét nang bac luong trude thoi han cho cong chic, vién chire
va ngudi lao dong dang quy dinh.

C. B phén phu trach cong tac TD-KT (Chu tich Cong doan), tong hop két qua
danh gia xép loai vién chirc va ngudi lao dong c6 trach nhiém cung cap két qua tong
hop, danh gia cap do thanh tich theo danh séch vién chirc va nguoi lao dong thudc
dién xét nang bac luong trudc thoi han trong nam dwoc bd phan phu trdch céng tac
chinh sach tién lwong cung cép.

3. Bdi véi ca nhan dé nghi nang luong trude thoi han

— Nam vitng quy ché, quy dinh nang luong trudc thoi han cua don vi.

— Cé trach nhiém thuc hién dy du cac quy dinh vé cac loai hd so ¢6 lién quan.

Kién nghi, khiéu nai dung bd phan cé trach nhiém khi c6 vudng méc trong viéc

thuc hién ché d6 nang bac luong trude thoi han.

Pi¢u 12. Thoi gian 4p dung

Ché d6 nang bac luong trude thoi han do dat thanh tich xuét sic trong thuc
hién nhiém vu quy dinh tai Quy ché nay duogc &p dung tir thang 01 nim 2025.

Piéu 13. Picu khoan thi hanh

1. Ban Quy ché nay c6 hiéu lyc 4p dung tir nam 2025 va nhitng nam tiép theo,
dugc phd bién dén cbng chic, vién chirc, nguoi lao dong, duoc cong khai trong
Truong va lam can cir thuc hién viéc nang bac luong trude thoi han dbi véi cong
chtec, vién chirc va nguoi lao dong 1ap duoc thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém
vu duoc giao. Nhitng quy dinh trai voi Quy ché nay déu bi bai bo

2. Trong qua trinh thyc hién néu phét sinh van dé vuéng mic hodc can sira doi,
bd sung thi phan anh kip thoi vé thu truéng don vi va duoc stra doi, bd sung sau khi
thong nhat y kién véi Cap uy, BGH, BCH Cong doan nha truong./.



3. Toan thé vién chirc, ngudi lao dong tai co quan cé trach nhiém thi hanh Quy
che nay.

A . Nam Hoa, ngay 14 thang 02 nam 2025
CHU TICH CONG POAN HIEU TRUONG



